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CISP ()

COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

Como Iniciar sesion

e Antes de iniciar sesion, el usuario ya debe contar con un usuario, el cual es
suministrado por el equipo para acceder al sistema.

0 nterior | ISPy @ o

....................

TEJIENDO TERRITORIOS s

FacilitarIa cooedh
e seguimients

(%] Interior CISP(K)

tevritoriaes v equipas tecricos, con una vision integral

Fiataforma de acompanamiento para fortalecer procesos comunitarios, impulsar articulacion
e territorial.

® &

Prasencia territorial Articulacion de actores Seguimiento con sentido
Impulsa procesos desde el tenitoro, conectando nicatas y realdades Fortalece a relacion enire comuridades, rstluciones y exuipos de campo: Penmite dar contivuidad a sccones ceve  registrar svences del proceso.
tocales

Una ra en
para tejer y ACCEDER A LA PLATAFORMA
Esta plataforma acompana rutas de fr oisborativo, orientadas ol forta 2 1a sostenibilidad de procesos termtorisles.

e Ya con un usuario suministrado por el proveedor, para acceder a la plataforma, el
usuario debe dar clic en acceder, o iniciar sesién, ambos marcados con circulo rojo.

e Al hacer clic sera redirigido al formulario para ingresar a la plataforma, el usuario
deberd ingresar el correo, la contrasefia que se le suministro por el equipo y dar
clic en el botén de iniciar sesién para ingresar.

x> o
3 ISP oev ?) Inici
(i) Interior C S (l) o @) Inicio 1 Acceder

Iniciar sesion
Ingress para continuar en Tejiendo Territorios.

CORREOQ ELECTRONICO
ACCESO INSTITUCIONAL

admin@admin com
Tejiendo Territorios

CONTRASENA
Plataforma para la gestion y trazabilidad

territoriales. Ingrese ¢c redendiale:

@ Sesion protegida y monitoreada
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

Como Usuario

e Cuando el usuario inicia sesion tiene acceso al sistema, para acceder al proyecto
TEJIENDO TERRITORIOS se debe dar clic en el botdn abrir proyecto, o en el botdn
superior que dice Planes de vida.

\f) Interior CISP(!, oo @ Inicio |* Reportes = & Maestras = = Sistema ~ @ ADMINISTRADOR -
}

PANEL PRINCIPAL

PROYECTOS ASIGNADOS FECHMA ACTUAL

Hola, ADMINISTRADOR SISTEMA 1 06/04/2026

Gestiona tus aplicativos y continua con el trabajo operativo de Teiendo Territorios.

PROYVECTO
) CONVENIO 2546 - TEJIENDO
TERRITORIOS

Modulo especializodo para la gestion y control de procesos vinculados o CONVENIO
VDO TERRITORIOS.

‘ ABRIR PROYECTO & '

ENTORNO DE TRABAJO CONTROLADO

e Yacon el proyecto abierto, para ver la lista de todas las organizaciones del
proyecto, debemos dar clic en donde dice Organizaciones, cuando se haga clic, se
despliega otro botdn que dice listado, se debe dar clic en listado y sera redirigido a
la lista de organizaciones del proyecto.

i!J Interior CISP'J:; o @ iniclo b Tejiendo Territorics L Raportes * @ Maestras T 5 Sistema T @ ADMINISTRADOR

ELRACHD B CESTION

T ooz | & aowinsTRADOR Moo matrslsgo
- CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

- v 2 -

e CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS »

& 2026 CI5F Colombea

’.." : '\." A%’..’. : C\..‘
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

En el mddulo de Listado de Organizaciones

e El usuario, segun el rol asignado al registrarlo en el sistema, tiene acceso a
diferentes funciones, en este modulo se pueden ver las diferentes organizaciones
gue estdn, informacién importante y la documentacidn requerida en cada una.
Para ver en detalle una organizacion, debemos dar clic en el botén azul con un ojo

x 2 - ~
() Interior  CISP ) = 2 mice 4 Tefiendo Territorios 2 Reportes = @ Masstras = = Sistema = @ ADMINISTRADOR ~
espacio oe aismion —
" CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS sz BB PRRIETIA B D e commoide
£ Organizaciones = = Grupos » ) Actividades = @ Etiquetas ) Reportes «

..""; Listado de organizaciones

COMVENIO 2546 - TENENDO TERRITORIOS

Mostrar| 10 ¢ Entradas

Excel -
Buscar:
OPCIONES 0 1D_NsuMa p NOMERE TIFO DOCUMENTO DoCuMENTO TELEFONO ANEXOS  ESTADO - ESTADO OBSERVACION
Buscar Nombre Buscar Tipo De Buscar Do< Buscar Teléf Buscar
AUTORIDADES TRADICIONALES Sossesest /o
1 CONV_2548_T7_01 220078438 COL_GOBIERNO_MAYDR INDIGENAS DE COLOMBLA GOBIERNG: Nt 30076238 i 0
MAYCR
3506328205
ASOCIACION DE RESGUARDOS S
2 P e . CION D - . . . !
¢ comsmmesmosamoaar | ASOIACONDERSGADOS " o S [
in
dazo

e Al entrar en detalle de la organizacién, se divide en 4 submddulos, en el primero se
puede ver el detalle del registro de la organizacion, el estado de la organizacién, un
botdn para ver todo a detalle sobre la organizacién.

) Interior CISP(k) DEv. @ Inicio 5% Tejiendo Territorios [~ Reportes ~ 2 Maestras ~ == Sistema ~ @ ADMINISTRADOR ~

o ESPACIO DE GESTION B . N
5 [ 06/04/2026 | | (9 ADMINISTRADOR | @ A trolad
CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS i —

] Organizaciones ~ 51 Grupos ~ (7] Actividades ~ @ Etiquetas il Reportes ~

DETALLE: AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO MAYOR

ID: 1
Creado en sistema: -

Estado: N/A
Cambiar Estado:

seleccione v

RANR7AAA
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

e Lafuncidén cambiar estado de la organizaciéon también esta habilitada a usuarios
con roles especiales, si el usuario cuenta con los permisos, le aparecerd esta
funcién, donde podra seleccionar el estado de la organizacion

Cambiar Estado:

‘ seleccione v

Cambiar Estado:

seleccione v

seleccione

REGISTRADO

PENDIENTE DOCUMENTACION
APROBADO

NO APROBADO

e En el segundo submddulo se pueden ver los datos de la organizacién o comunidad
a la que se va intervenir

DATOS

Tipo de Documento (*):

NIT - Nit
Nombre (*):

AUTORIDADES TRADICIONALES IND
Teléfono :

3006969951 / Sin dato
Departamento (*):

seleccione

v

1D CISP ID INSUMO Fecha Diligenciamiento

1 CONV_2546_TT_01_83( AAAA-MM-DD

Nimero identificacion (*):

v | 830076436

Municipio/Ciudad (*):

seleccione hd

AN L .%.’.Zas.‘.‘
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

e En el tercer submédulo aparecerdn los documentos adjuntos de la organizacién,
sea por la sincronizacion de kobo, o subidos manualmente desde el proyecto, Aqui
se traeran y mostraran todos los documentos que se hayan recolectado en las
distintas iniciativas de la organizacion.

ADJUNTOS

Fecha
1d Tipo Archivo @ Registro ~ Opciones Estado
4 CAMARA DE  camara_comercio CONV2546TT01830076436COLGOBIERNOMAYOR 20260406160110.pdf  06/04/2026 ]

COMERCIO (141242618550.pdf) 16:01 [0}

Total Anexos: 1

AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO MAYOR - NIT - 830076436

e Cualquier usuario puede descargar la documentacién mediante este botén

e Cualquier usuario puede ver informacion relevante del archivo como el nombre
original, el peso del archivo, quien lo cargo y el contenido, presionando el botén
azul celeste con una i en la columna de opciones

Detalle hes

o Creado por: ADMINISTRADOR E
SISTEMA

o Original: Instructivo
kobaCollect.pdf

@ Contenido: application/pdf
E o Tamaio (MB): 478 N Ol
e Cuando un archivo es eliminado desde kobo, este no se eliminara desde el
proyecto si se sincronizo, aparecera con una marca amarilla, que al hacer clic
mostrara informacion de la eliminacion.

! Eliminado en Kobo

w_—r—

Este archivo se conserva en el sistema,
pero fue eliminado del submission en
Kobo.

© Eliminado en Kobo

-~

(submission: 760997292, uid:
@ | attgSeHfiFB7ThRUEKIHXDcu3)

——

e El usuario con rol permitido le aparecera el botdn para eliminar un documento
adjunto mediante el botdn rojo con una cesta de basura.

e El usuario con rol permitido le aparecera un botdén en la columna estado, para
cambiar el estado del documento

seleccione ¥

Estado Aprobado

- Pendiente
seleccione ¥

Rechazado

Subsanar

- o
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

e Al seleccionar un estado para el documento, saldra una alerta donde se debe
poner una observacién para después darle en confirmar para ejecutar la accién o
cancelar para desistir de la accién.

Cambiar estado
CC_REPRESENTANTE_PDV36ZENUSABANANUEVA 20}
Pendiente

Observacion :

EJEMPLO DE OBSERVACION

e Cuando se le cambia el estado a un documento, este estado se mostrara en la
columna estado, este estado serd visible para todos los usuarios.

Estado

seleccione v

Pendiente

e Debajo del estado actual del documento hay un botdn azul celeste visible para
todos los usuarios, que, al hacer clic en el botdn, se va desplegar una pequeiia
alerta que nos muestra las observaciones que tiene el estado actual y quien lo

realizo.
Fecha Registro Opciones Estado
17/022026 Ml o 1 calaccione ¥
o Pendiente - 2026-03-17 16:07 m
(EJEMPLO DE OBSERVACION) E

- ADMINISTRADOR SISTEMA
Total Anexos: 1

e Cualquier usuario, si hay varios archivos de la organizacién o comunidad, pueden
descargar todos los documentos de la organizacidn intervenida en formato ZIP

mediante este botodn.

RANR7AAA
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Comp s
.

i)

v

Interior

En el cuarto mdédulo se pueden ver las diferentes iniciativas que tiene una misma
organizacién, con el fin de saber a que pertenece cada archivo que va apareciendo

en el bloque de adjuntos.

INICIATIVAS (Total: 5)

1d Cadigo Proyecto
1 conv_2546_Proyectod1

Nombre y Documento

AUTCRIDADES TRADICIONALES
INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO
MAYCR | CC 830076436

5 conv_2546_Proyecto03 AUTORIDADES TRADICIONALES
INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO

MAYCR | CC 830076436

16 conv_2546_Proyectol6 AUTORIDADES TRADICIONALES
INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO

MAYCR | CC 830076436

AUTCRIDADES TRADICIONALES
INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO
MAYCR | CC 830076436

AUTORIDADES TRADICIONALES
INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO
MAYCR | CC 830076436

44 conv_2546_Proyectodd

51 conv_2546_Proyecto31

Contacto

Sin dato /
proyectosgobiemamayor@gmail com
13006969951 / Sin dato

Sindato/
proyectosgobiemomayor@gmail com
1300669951 f Sin dato

Sin dato /
proyectosgobiemomayor@gmail com
13006968951 / Sin dato
Sin dato /
proyectosgobiemomayor@gmail com
13006969951 / Sin dato
Sin dato /
proyectosgobiemomayor@gmail com
13006968951 / Sin dato

Total Archivos

2

Archivos Relacionados

RESOLUCION_MIN_INTERIOR_20260406160511.xdsx
nes i  Himinado en Koba.

(141242618550-11_10.20,pd)

RUT_20260406160508.pdf
(PDV_14 Rut actualizado 2026 ACICAL-10_20_11.pdf)
inado en Koba

Sin archivos relacionados
Sin archivos relacionados

Sin archivos relacionados

Para eliminar una organizacion/Comunidad

Buscar:

OPCIONES 1D ID_INSUMO

Buscar id_insumo

I NOMBRE

Buscar |

TIPO DOCUMENTO  DOCUMENTO ' TELEFONO ~ ANEXOS  ESTADO  ESTADO OBSE

Buscar Tipo [ Buscar

AUTORIDADES

N 830076435

COLOMBIA
GOBIERNO
MAYOR

TRADICIONALES.

3006365951/ [N
sindato

En el mddulo de organizaciones, en la columna de opciones hay una X en color rojo
gue le aparecen a usuarios con roles especiales o autorizados

Cuando el usuario con rol permitido da clic en la X roja, le saldra una alerta para
confirmar la eliminacién del registro, o para cancelar, si se da clic en confirmar, si
se ejecuta la accidn o si se da en cancelar, no se ejecuta ninguna accion.

; Eliminar registro ?

® Cancelar " Confirmar

®

w

AN



COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

Para Editar una organizacion/Comunidad o afiadirle
documentos manualmente

e El usuario con roles autorizados, en el médulo de organizaciones, en el listado, en
opciones le saldrd un botén verde con un icono de una persona.
&

."!‘5 Listado de organizaciones

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

& Descargar anexos

Mostrar 10 ¢ |Entradas

Buscar:
OPCIONES 1D ID_INSUMO * NOMBRE TIPO DOCUMENTO © DOCUMENTO *~ TELEFONO ~ ANEXOS  ESTADO = ESTADO OBSE
Buscar id_insumo Buscar I Buscar Tipo [ Buscar [ Buscz Bus

AUTORIDADES

TRADICIONALES
INDIGENAS DE 3006969951 /.
w 1 CONV_2546 1701830076436 COL GOBIERNO MAYOR "t - NIT 830076436 ey oL

GOBIERNO
MAYOR

e Cuando un usuario con rol autorizado da clic en el botén verde, lo redirigira al
formulario de la organizacién, donde puede editar los datos basicos de ser
requerido

ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY

Los campos con (%) son obligatorios
DATOS BASICOS

IDCIsP 1D INSUMO Fecha Diligenciamiente
67 CONV_2546_TT_67_901667627_ZENL | | AAAA-MM-DD

Tipo de Documento (% Ndmero igentificacion (4:

NIT - Nit v | 901667627

Nombre

ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMIT

Teléfono :

Sin dato

Departamento () Municipio/Ciudad (*):

Huila v| | Nataga v

1ACION DE ENU DE PAL ERAL PINCHORROY

RANR7AAA




Interior

CISP

COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

e Siel formulario, el primer apartado de datos basicos no hay que modificarlo, o si se
modifico, se debe dar en el botdn siguiente que esta en la parte inferior, para ir al
segundo modulo del formulario

ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY

Los campos con (*) son obligatorios
ADJUNTOS
CAMARA DE COMERCIO :

Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

CEDULA DEL REPRESENTANTE :

Seleccionar archivo | Ning(in archivo seleccionado

RESOLUCIGN MINISTRO DEL INTERIOR :

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

=
Z
-

Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

visualizanda registro de ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY

e En este apartado del formulario se pueden cargar los adjuntos de manera manual,
después de cargar los archivos que queramos cargar manual, debemos dar clic en
el botdn guardar que esta en la esquina inferior derecha en color verde, el archivo,
y los campos modificados quedaran guardados.

Para Descargar los anexos de una organizacion o
Comunidad

e En cada organizacion, hay un botdn azul celeste con una flecha hacia abajo, en la
columna de anexos, dando clic podemos descargar todos los documentos
anexados a esa organizacion en un formato ZIP.

OPCIONES 1] ID_INSUMO t NOMBRE TIPO DOCUMENTO DOCUMENTO TELEFONO ANEXOS ESTADO ESTADO OBSERVACION (m]
BL Buscar id_insumo Buscar Nombre Buscar Tipo D Buscar D¢ Buscar Te Buscar
TRADICTCU)LDAEIE[:EES\GENAS 3006969951 / i Estado awtaasignado por
? 1 CONV_2546.TT_01_830076436 COL GOBIERNC_MAYCR 0~ o is 0 o NIT 830076436 et " RN RecisTRADO smcmmm:gt:’e iniciativas ()
MAYOR

RANR7AAA
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

Para Crear una organizacion

e Un usuario con rol autorizado, en el encabezado donde esta el botdn de
organizaciones, en el submenu cuando se selecciona organizaciones le aparece un
botén que dice formulario.

\’) Interior CISP(l/ @ Inido & Tejlendo Territorios |2 Reportes = & Maestras ~ = Sistema ~ @ ADMINISTRADOR *

ESPACIO DE GISTION

- CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

™ 06/04/2026 L ADMINISTRADOR Acceso controtado

Organizaciones ~ Z1Grupes ~ (7] Actividades ~ @ Etiquetas 4l Reportes =
istaco

..“"g Listado de organizaciones

CONVINIO 2546 - TENENDO TERASTORIOS

@ Descargar anexos

e Al hacer clic en el botén formulario, nos desplegara un formulario de registro
dividido en 2 partes, en los datos basicos, que, al diligenciarlos correctamente, nos
permite ir al segundo apartado para cargar archivos manualmente y
posteriormente guardarlos.

o5 s con 150 GBS
DATOS BASICOS

B
S U
—
e
e .
[ ]
A il INDI P I P
Les campos con () son obligatorios
ADJUNTOS

CEDULA DEL REPRESENTANTE
‘Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade

RESOLUCION MINISTRO DEL INTERIGR :

RANR7AAA
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

ACCESO AL MODULO LISTA DE GRUPOS

El usuario, segun el rol asignado al registrarlo en el sistema, tiene acceso a

diferentes funciones, en este mdédulo se pueden ver los diferentes grupos de las

organizaciones que se estan interviniendo, informacién importante y la evidencia
requerida en cada una. Para acceder se debe dar clic al mend Grupos, y hacer clic
después en Listado

ESPACIO DE GESTION

= CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

o Organizaciones ~ (1 Grupos =~ [ Actividades ~

= Listado

[ Nuevo

informacién importante y relevante.

(l) Interior CISP (K) DV

@ Inicio

5% Tejiendo Territorios

[ 06/04/2026

NVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS «#

\ﬁ Reportes ~ § Maestras ~

i Listado de Grupos

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

[+] Crear Nuevo

(2 ADMINISTRADOR

© Acceso controlado

@ Etiquetas ol Reportes ~

En el listado de grupos, se pueden ver los proyectos que estan vigentes con

= sistema ~ @ ADMINISTRADOR ~

Maostrar 10

OPCIONES

(w
(w2
B0z

| o

%+ Entradas

Buscar:

D CODIGO ORGANIZACION

Buscar Buscar Cédigo Organizacién
1 CONV_2546_TT_01_830076436_COL_GOBIERNO_MAYOR
2 CONV_2546_TT_02_809007640_TOLIMA_ARIT
3 CONV_2546_TT_03_901617258_MACARIEROS

Excel

t NOMBRE
Buscar Nombre

AUTORIDADES TRADICIONALES
INDIGENAS DE COLOMEIA GOBIERNO
MAYOR

ASOCIACION DE RESGUARDOS
INDIGENAS DEL TOLIMA (ARIT)

CABILDO DEL RESGUARDO INDIGENA
MACARIEROS

ORGANIZACION NACIONAL DE LOS

unos botones para eliminar o editar un Grupo.
o El'botén amarillo con un lapiz permite editar el registro del Grupo.

4

MODALIDAD TOTAL ENCUENTROS
Buscar Mod: Buscar Total Encu
MIXTA 0
MIXTA 0
MIXTA 0

Segun el usuario, si tiene rol autorizado, le apareceran en la columna de opciones

o Al darclicen el botén, se desplegara un formulario para editar el registro,
el usuario puede modificar informacion, y si desea guardar los cambios,
debe dar clic en el botdn inferior azul que dice actualizar, o en cancelar

'.'

para descartar los cambios.

Nt

\‘

AN

Interior
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

Editar Proyecto
"CONV_2546_TT_01_830076436_COL_GOBIERNO_MAYOR"

Seleccione Comvocatoria () :
CONVENID 2546 - TENENDD TERRITORIOS
Cédigo (") Organizacién

COMY_2546_TT_01_830076436_COL_GOBIERNO_M AUTORIDADES TRADICHINALES INDNGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO MAYOR | CONV_2546_TT_01_830~

Descripcitn {7): Modalidad (7):

AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE CC RAKTA

@& )

o El botdn rojo con una cesta de basura es para eliminar el registro/proyecto

o Al hacer clic en el botdn de eliminar, saldra una alerta para confirmar la

accion de eliminar el proyecto o registro, o para cancelar la eliminaciéon del
registro.

¢ eliminar grupo ? ®

Para acceder a un Grupo especifico debemos dar clic en el hipervinculo azul

ll?; Interior CISP{X) o @ nicio & Tejiendo Territorios | Reportes * 2 Maestras = = Sistema * @ ADMINISTRADOR =
| -

i Listado de Grupos

CONVENID 2546 - TENIENDO TERRITORIOS

Mostrar 10 & Entradas

Buscar:

TPOIONES [ COHIGH ORGANIZACION t

NOMERE MODALIDAD TOTAL ENCUENTROS
Buscar Buscar Cédigo Organizacian Buscar Nombre Basscar Mod. Buscar Total Encu
AUTORIDADES TRADICIONALES
(w2 1 CONY_2546_TT_01_§30076436_COL_ GOBIERND_MAYOR INDIGENAS DE COLOMBIA GOBRNO MOXTA o
MAYOR
N SRR T O ERRETRAT T A ASOCIACION DE RESGUARDOS
u + 2 CON 2546 TTP2_BSOTH TOLRUA ARIT INDIGENAS DEL TOLMA {ARIT) b °
[ - B CABILDO DEL RESGUARDO IDIGENA
u Ed 3 CONV_Z546 _TT_03_001617258_MACARIEROS MACARIERDYS MADTA o
ORGANZACION NACIONAL D LOS

RANR7AAA
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COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

e En este apartado podemos navegar entre las diferentes actividades que hay en el
Grupo seleccionado, si damos clic en cualquiera de los 2 bloques que hay en
encuentros, podemos ver a detalle las actividades e iniciativas que tiene disponible
el Grupo, mostrando a que proyecto pertenece cada actividad y otra informacion
relevante

() tntesior  CISP(}, = O Wio i Tepends Torvitories L Reportes = @ Moestras * = Siatema & ADMINISTRADOR *

T 0haa 0% L ADMMSTRADOR Mress Conwrias

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

Orgaizacienes = (= Gups = ™ Acthidades © Euquetss  J Regertes -

Organizacion: CONV_2546 TT 67 901667627 ZENU PALMITO SUCR

ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORRGY

Iniciativas B

Total Iniciativas: 1

Actividades Por Proyecto
corm_2545_Proyectods ASOCIACION D€ CABILDOS INDIGENAS ZENU D PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY 1 +

e Se desplegard un menu con todas las actividades que hagan parte a la tematica
seleccionada, para ver de una manera detallada

(!‘)'Interior CISP(K) oev @ Inicio % Tejiendo Territorios I Reportes ~ & Maestras * = Sistema @ ADMINISTRADOR ~

Iniciativas £

Total Iniciativas: 1 © Crear Actividad [ Temas Padre: 1
Actividades Por Proyecto
Proyecto Organizacién Total Actividades Crear
conv_2546_Proyecto9s ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY 1 +
General [ 1 encuentros ]
| Formacién 1 encuentros
Tipe Proyecto Descripcion Encuentr... Fecha  Homalnido  HoraFin  Asistencias Creado Por FechaRe..  Opciones
Formacién conv_2546 Proye..  DESCRIPCION DE PRUEBA 1 06/04/2026 1628 1728 0] ADMINISTRADO...  2026-04-... rd

e Siel usuario tiene rol autorizado, en la columna de opciones, le aparece un botdén
amarillo con un lapiz, que al hacer clic permite editar informacién de la actividad,
desde este apartado, en el formulario para actualizar el registro, en la parte
inferior hay 2 botones, uno azul que dice actualizar, que al hacer clic guardara los

AN /BN
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cambios hechos en el registro, o un botén en color rojo que dice cancelar, que al
hacer clic cancela los cambios y deja el documento como esta, ambos botones al
hacer clic devuelven al bloque anterior.

. =3 . .
(i) Interior CISP% oev @ Inicio % Tejiendo Territorios 2 Reportes ~ ¥ Maestras ~ = Sistema @ ADMINISTRADOR ~
H 5

Editar Encuentro

Seleccione Grupo (*):

#67 | CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR | ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORRQY
Tipo de Encuentro (4:

Formacién
Proyecto / Iniciativa (Opcional):

sin iniciativa especifica

Este listado s¢ carga con base en &l grupo ssleccionado.

Descripcion del Encuentro(?): Modalidad (): Encuentro # (%)
DESCRIPCION DE PRUEBA MIXTA MR
~
Lugar de realizacion (): Fecha realizacion () Hora Inicio (): Hora Fin (*):
LUGAR DE PRUEBA 2026-04-06 16:28 17:28

‘Cancelar Actualizar

e Al hacer clic en el hipervinculo de cualquier encuentro, accederemos a dicha
actividad para verla a detalle.

= =3 . =
() Interior CISP(&; oev @ Inicio  # Tejiendo Territorios |7 Reportes = ¥ Maestras = = Sistema - @ ADMINISTRADOR ~
; 5

Iniciativas =

Total Iniciaivas: 1

Actividades Por Proyecto
Proyecto Organizacién Total Actividades Crear
conv_2546_Proyecto$5 ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY 1 +
General ===
| Formacién 1 encuentros
Tipo Proyecto Descripcion Encuentr... Fecha Hora Inicio Hora Fin Asistencias Creado Por Fecha Re... Opciones
Formacion conv_2546_Proye..  DESCRIPCION DE PRUEBA 1 06/04/2026 16:28 17:28 a ADMINISTRADO... 2026-04-... rd

ACCESO A LA ACTIVIDAD DESDE EL GRUPO

e Yaen el mddulo a detalle de la actividad, podemos dividirlo en varios bloques, en
el primero se puede observar detalles de dicho encuentro, como una descripcion,
como se llama el encuentro, detalles como fechas, modalidad, horario y lugar son
visibles en este primer bloque.

AN /BN
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cobes
€5

\%j Interior CISP(E{ B @ Inicio s Tejiendo Territorios |* Reportes ~ & Maestras = = Sistema - @ ADMINISTRADOR =~
i 2R

ESPACIO DE GESTION

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

£ 06/04/2026 | (3 ADMINISTRADOR = () Actaso controlado

o Organizaciones » (= Grupos = [ Actividades - @ Etiquetss ] Reportes -

D Gestionar Actividad: “Formacién™

Descripcién: DESCRIPCION DE PRUEBA

[T Informacién de la Actividad

FECHA G. HORARIO EN LUGAR
06/04/2026 16:28 - 17:28 LUGAR DE PRUEBA
¢ moDALDAD g oRcanizaCN 93 ENCUENTRO
MIXTA CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR - ASOCIACION #1
DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL
PINCHORROY g% PROYECTO / INICIATIVA
conv_2546_Proyectods
E CREADO POR

ADMINISTRADOR SISTEMA

e En el segundo bloque podemos ver que hace parte a las asistencias de la actividad

Asistencias

Exportar PDF i | Exportar Excel Importar Listado @

Mostrar| 10 ¢ | Entradas Buscar:
Opciones Persona Documento Telefono Correo Cargo / Rol Edad
n JUAN DAVID PEREZ LOPEZ DNI - 1020304050 3001234567 juan@example.com LIDER COMUNITARIO 28
u MARIA CAMILA RODRIGUEZ DNI - 1098785432 3009876343 maria@example.com REPRESENTANTE LEGAL 34
Mostrando 13 2 de 2 Entradas Primero  Anterior - Siguiente | Ultimo

e El usuario con roles autorizados, le apareceran los botones de la parte superior

derecha
Exportar PDF I | Exportar Excel Importar Listado &k

o El botdn de exportar PDF en color rojo sirve para exportar la lista de
asistencias en un formato de PDF, Al dar clic lo redirecciona al PDF.

(%) Interior  CISP {K/

Listado de Asistencia

Sistema g gesten oe evern

Grupe CONV_2546,_TT_67_S01667621_ZENU_PALMITO_SUCR - ASOCIACION DE CABILI0S INDIGENAS ZENU DF Focha 0610472026
PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY
Encusntra Formacién Lugar LUGAR OF PAUEBA
Mora 1628 17:28 Proyects CONVENIO 2546 - TEJENDO
TERRITORIOS.
e £ DESCAIPCION DE PAUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPOON DE PRUEBA

DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PAUEEA DESCRIPCION DE PRUEEA DESCRIPCION DE PRUERA DESCRIFCION DE PRUEEA DESCRIFCION DE PRUEBA DESCRIFCION DE
PAUERA DESCRAIPCON DE PRUERA DESCRIPOON DE PAUEBA DESCRIPOON DE PRUEBA DESCRIPCION OE PRUEBA DESCRIPCION OE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUESA DESCRIPCION
DE PRUEEA DESCRIPCION DE PRAUEBA DESCRIFCION DE PRUEEA

#  Persama Dacumenta Teletena Carren Carga / Rol Edad  Fecha registra
Mo hay asistencias registraoas.

Total asisencias: 6
Fecha generacion: 2026-04.08 1638

& /A & /A
A [ ) A A
o . A ...c.

Interior
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o Elbotdn de Exportar en Excel en color verde sirve para exportar la lista de
asistencias en formato de Excel, Al dar clic se descargara un archivo en
Excel con la informacidn de la asistencia.

Persana Documento Telefono Correo Cargo / Rol Edad Fecha registro
JUAN DAVID PEREZ LOPEZ DNI - 1020304050 3001234567 juan@example.com LIDER COMUNITARIO 28 2026-03-18 08:52:15
MARIA CAMILA RODRIGUEZ  DNI - 1098765432 3009876543 maria@example.com REPRESENTAMTE LEGAL 34 2026-03-18 08:52:15

o El botdn de importar listado en color azul permite importar la lista de
asistencia para que se muestre en la tabla de asistencias de la actividad, al
hacer clic en este botdn, se desplegara una alerta.

| &
& Importar asistencias desde Excel x

Archivo Excel

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Columnas requeridas: NOMBRE(S) ¥ APELLIDO(S), Mo. DOCUMENTD DE
DENTIFICACION, EDAD, CARGO / ROL Opcionales: CORRED ELECTROMNICO,
TELEFOMO / EXTENSION.

Bi Descargar plantilla slsx ) Descargar plantilla .csv

D o

o En esta alerta, podemos seleccionar el archivo que queramos usar para
importar la lista de asistencia, es importante recalcar que tiene un formato,
por lo que para que la importacién se haga correctamente, disponemos de
2 botones donde se pueden descargar las plantillas de Excel, en dichas
plantillas esta el formato que permite una importacién correcta de datos,
en caso de cumplir las condiciones, el usuario debe seleccionar el archivo, y
posteriormente dar clic en el botén azul que dice importar para ejecutar la
accion, o en el botdn gris que dice cancelar para cancelar la accién.

Resumen importacion asistencias %
Total filas Creadas Actualizadas Ya existentes Duplicadas archivo Omitidas
H [ 2 2 [ 0

Actuslizadas = personas que ya existian y se actualizaron con edadjcargo/rol.

Asistencias 8

Exportar PDFI | Exportar Excel Importar Listado &

Mostrar 10 ¢  Entradas Buscar:
Opciones Persona Documento Telefono Correo Cargo / Rol Edad
n JUAN DAVID PEREZ LOPEZ DNI - 1020304050 3001234567 juan@example.com LIDER COMUNITARIO 28
[ W ] MARIA CAMILA RODRIGUEZ DN - 1088765432 3009876543 maria@example.com REPRESENTANTE LEGAL 34

Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas Primero = Anterior Siguiente | Ultimo

AN L .{;2;.’.0.\.‘
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o El usuario con rol autorizado, en la columna de opciones dentro de las
asistencias, puede eliminar las asistencias con el botén rojo de una cesta de
basura, al hacer clic, saldra una alerta para confirmar la accién de eliminar
el registro o para cancelar.

¢ Eliminar asistencia 7 X

e En eltercer blogue es para las evidencias, en este bloque el usuario puede ver las
evidencias cargadas para esa actividad, y usuarios con roles autorizados pueden
modificar el estado del archivo, cargar evidencias manualmente o eliminar alguin

Evidencias £
Afiadir evidenda:  seleccione Tipo - Ningtin arc..leccionado
Mostrar 10 4 |Entradas Buscar:
Tipo Archivo Opciones Creado por Fecha Registro Estado Cambio de estado
EVIDENCIA EVIDENCIA_FOTO_CONV2546 TT_67_67_1_20260406164048,pdf i e W ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:48 eleccions v
FOTOGRAFICA (KoboTooleax TENENDO pan) SISTEMA == m
BITACORA BITACORA_CONW2346_TT_67_67_1_20260406164034,pdf 2 @0 ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:34 - ) v
(6106cl d-cAfd-AdSc-8051-3148c 1efd238 paf) SISTEMA [Sin cstado I
LISTADO DE LISTADO_ASISTENCIA_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164024.pdf 2 @7 ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:24 seleccion v
ASISTENCIA (PDW_14 Rur actualizado 2025 ACICAL pdf) SISTEMA. E
ANEXQS/SOPORTES ANEXQS_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164014.pcif 2 @ § ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:14 § elecion: -
(KebToelbaez22 pel) SISTEMA. Eers
Mostrando 1 a 4 de 4 Entradas Primero | Anterior Siguiente | Ultimo

e El usuario con rol autorizado podra afiadir evidencias manualmente desde el
apartado anadir evidencia, selecciona un tipo de evidencia, selecciona el archivo y
después da clic en el botén azul que dice guardar para cargar la evidencia
correctamente.

Evidencias =

Afiadir evidencia:  seleccions Tipo v Ningdn arc..leccionade [B) Guardar

ANEXOS/SOPORTES AnEXDS
Mostrar 10 3 E . Buscar
BITACORA BTacoms

Tipo EVIDENCIA FOTOGRAFICA EviDencia FOTO Creado por Fecha Registro Estado Cambio de estado
EVIDENCIA LISTADO DE ASISTENCIA LISTADO_ASISTENCIA ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:4048 e v
FOTOGRAFICA NROA I ENES LA iy AEE =

. A ..‘c.
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e El usuario con rol autorizado podra cambiar el estado de los archivos subidos a las
evidencias, desde la columna cambio estado, se le asigna un estado al documento
en base a si esta bien o no

Tipa Archivo Opciones Creado por Fecha Registro Estado Cambio de estado
EVIDENCIA EVIDENCIA_FOTO_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164048 pdf 2 @0 ADMIMISTRADOR 2026-04-06 16:40:48 seleccions W
FOTOGRAFICA (KobaToolboxTEJIENDO.pa) SISTEMA 0]
BITACORA BITACORA_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164024 pdf 2 @0 ADMIMISTRADOR 2026-04-06 16:40:34 = | ~
(5106011 id-cdfd-4dBc-8051 -21 43¢ 1efd?38 pdlf) SISTEMA I
LISTADO DE LISTADO_ASISTEMCIA_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164024. pdf 2 @0 ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:24
ASISTENCIA (PDV_14 Rut actualizado 2026 ACICAL pdf) SISTEMA Aprobade
Bendiente
AMEXOS/SOPORTES AMEXOS_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164014.pdf i @ 0 ADMIMISTRADOR 2026-04-06 16:40:14 - Rechazado
(KoboToolbox222 paf) SISTEMA St
Subsanar
Mostrando 1.a 4 de 4 Entradas Primero Anterior Ultimo

o Cuando se cambia el estado, se debe poner una observacidn, que se
despliega automaticamente cuando se cambia el estado a un archivo, se
escribe la observacidn, y se da clic en el botdn azul que dice confirmar para
ejecutar la accion o en el botdn cancelar en color gris para no cambiar el
estado.

Cambiar estado a: Pendiente X

Observacion ()

Observacion cambio de estado

o Cuando el estado cambia, se puede ver en la columna estado, ademas los
usuarios pueden ver la observacidon hecha a una evidencia con cambio de
estado dando clic en el botdn azul celeste con unai en la columna de
cambio estado, al dar clic, saldra un pequefio cuadro donde se puede ver la
observacion y quien la hizo.

istro Estado Cambio de estado

u_ Historial ]
' R ©
@ Pendiente - 2026-03-18 09:20 f
(PRUEBA DE REGISTRO DE z|
ESTADO) - ADMINISTRADOR
SISTEMA z|

MMEro | ANTenor - siguiente 1 Ultimo
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e Los usuarios pueden ver las evidencias, o descargarlas
o Dando clic en el icono de ojo azul puede ver la evidencia

@

o Dando clic en el icono verde de descarga, se puede descargar la evidencia y
tenerla alojada en el dispositivo

£ 3

o Siel usuario tiene rol autorizado, le saldra el icono rojo para eliminar el
registro de una evidencia

—

Al dar clic en el botén de eliminar, saldrad una alerta para confirmar eliminar
la evidencia o cancelar

; Eliminar evidencia ? ®

e En el proximo bloque, estan las observaciones generales de la actividad, todos los
usuarios pueden ver las observaciones, sin embargo, usuarios con rol autorizado
pueden escribir y dejar las observaciones puestas en este apartado, el usuario con
rol autorizado escribe la observacion y después da clic en el botén guardar, y la
observacion quedara guardada, o cancelar para no ejecutar la accién y limpiar el
campo observacion, también el usuario con rol autorizado puede eliminar las
observaciones puestas en la actividad dando en el icono de la cesta de basura en la
observacion

Observaciones (1) (]

Observacion:

P

Observacién Por Fecha Registro
W Observacion de prueba ADMINISTRADOR SISTEMA 18/03/2026 09:34

RS

A ...c.
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ACCESO AL MODULO DE ACTIVIDADES

e Para acceder al médulo de la lista de actividades, el usuario con roles autorizados
podra acceder desde el encabezado, dando clic en Actividades, desplegando el
submenu y seleccionar Listado

ESPACIO DE GESTION

“ | CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS 5 06/0472026 | | (3 ADMINISTRADOR | | ) Acceso controlado

? Organizaciones ~ (= Grupos ~ [ Actividades + @ Etiquetas ) Reportes ~

o CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS »

e Desde este mddulo podremos gestionar todas las actividades que tiene cada
proyecto o grupo, informacién util como su descripcion, modalidad, fechas, horas 'y
las asistencias.

—
[ Listado de Actividades

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

Mostrar 10 ¢ | Entradas | oo ‘
Buscar:
oPCiONEs 1D C6DIGO ORGANIZACION TIPO . ENCUENTRO # DESCRIPCION MODALIDAD  LUGAR  FECHAREALIZACION = HORAINICIO = HORAFIN  ASISTENCIAS  CREADO POR
Buscar Cédigo Organizacion Bus Buscar Er Buscar Descrip Buscar ! 8u Buscar Fecha F Buscar b Busce Buscar Ct

v a
1 CONV_2546.TT.67.901667627.ZENU_PALMITO_SUCR  Formacién 1 mxra  WRoe 06/04/2026 1628 1728 0 AETnee
Mostrando 1 1 de 1 Entradas Primero | Anterior Siguiente | Ultimo

e Como rol autorizado podemos crear una actividad desde el botdn Crear nuevo, o
desde el encabezado dando clic en nuevo

Listado de Actividades

Mostrar 10 9 |Entradss Eanl
Buscar

orcoms 1D CODIGO ORGANZACION ™0 ENCUSNTEO ¢ DESCRPCION MODAUCAD  (UGAR  FRCHARSALZAGON  WORAINICIO  WORAFIN  ASSTINCAS  CRFADO OR

ADMINSTRADOR
saTea

- o
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e En el formulario para crear una actividad, ingresamos la informacién para el
registro, en seleccion de grupo, escogemos a que proyecto le vamos a asignar la
actividad, en tipo de actividad, escogemos la tematica de la actividad y asignamos
un proyecto (opcional) y cuando tengamos la informacién completa, damos clic en
el botdn guardar para guardar el registro o en el botdn de cancelar para cancelar
la creacién del registro.

Crear Actividad

Seleccione Grups (7):
seleccione

Tipo de Encuentro (7):
seleccione

Proyecto / Iniciativa (Opcional):

Sin iniciativa especifica

Este listado se carga con base en &l grupo seleccionad

Descripcion del Encuentro(*): Modalidad (*): Encuentro # ()

Descripcion del encuentro seleccione v o

i
Lugar de realizacion (*): Fecha realizacion (*): Hora Inicio (*): Hora Fin (*):

Lugar de realizacion AALA-MM-DD HH:MM HH:MM

Cancelar Guardar

e Para ver un encuentro especifico, el usuario debe dar clic en el botén azul con un
ojo

e
g o 1 Ty T B LA ADRARIITRADOR
@ 1 OOVISETT I SMMTEITIBNLPALMTOSUCR  Farmacibe et efimtdrer) TA S DR W RLF] 1 R
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ACCESO AL MODULO DE ACTIVIDADES (DETALLE)

e Yaen el mddulo a detalle de la actividad, podemos dividirlo en varios blogques, en

el primero se puede observar detalles de dicho encuentro, como una descripcion,

como se llama el encuentro, detalles como fechas, modalidad, horario y lugar son
visibles en este primer bloque.

(] interior  CISP iy o

@ Inicio % Tejiendo Territorios |2 Reportes ~ & Maestras ~ i Sistema ~ @ ADMINISTRADOR -
e 5 06/04/2026 | & ADMINISTRADOR D A lad
J B @ © Acceso controlado
CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS
o Organizaciones ~ = Grupos = () Actividades ~ @ Etiquetas . Reportes ~

D Gestionar Actividad: “Formacién”

Descripcién: DESCRIPCION DE PRUEBA

[l Informacién de la Actividad

[5] FECHA (O HORARIO © LUGAR
06/04/2026 16:28 - 17:28 LUGAR DE PRUEBA
(] MODALIDAD ] ORGANIZACION 39 ENCUENTRO
MIXTA CONV_2546 TT_67 901667627 ZENU_PALMITO_SUCR - ASOCIACION #1
DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL

PINCHORROY 5. PROYECTO / INICIATIVA
conv 2546 Proyectod5

[ CREADO POR
ADMINISTRADOR SISTEMA

e En el segundo bloque podemos ver que hace parte a las asistencias de la actividad

Asistencias

Exportar PDF I | Exportar Excel Importar Listado &

Mostrar| 10 ¢  Entradas

Buscar:
Opciones Persona Documento Telefono Correo Cargo / Rol Edad
u JUAN DAVID PEREZ LOPEZ DNI - 1020204050 3001234567 Jjuan@example.com LIDER COMUNITARIC 28
n MARIA CAMILA RODRIGUEZ DNI - 1098765432 3009876543 maria@example.com REPRESENTANTE LEGAL 34

Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas Primero  Anterior - Siguiente = Ultimo

e El usuario con roles autorizados, le aparecerdn los botones de la parte superior

derecha

Exportar PDF l§ | Exportar Excel Importar Listado 4

o El botdn de exportar PDF en color rojo sirve para exportar la lista de
asistencias en un formato de PDF, Al dar clic lo redirecciona al PDF.

RANR7AAA
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(%) Interior  CISP {K/

Listado de Asistencia
ma g gesten o everts

TT_57_901667627_TENU_PALMITO_SUCR - ASGCIACIGN DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE Facha 0642026
AczE ov

Lugar LUGAR OF PAUEBA

Mora 1628 17:28 Proyects CONVENIO 2546 - TEJENDO
TERRITORIOS.

e £ DESCAIPCION DE PAUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPOON DE PRUEBA
DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PAUEEA DESCRIPCION DE PRUEEA DESCRIPCION DE PRUERA DESCRIFCION DE PRUEEA DESCRIFCION DE PRUEBA DESCRIFCION DE
PAUERA DESCRAIPCON DE PRUERA DESCRIPOON DE PAUEBA DESCRIPOON DE PRUEBA DESCRIPCION OE PRUEBA DESCRIPCION OE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUESA DESCRIPCION
DE PRUEEA DESCRIPCION DE PRAUEBA DESCRIFCION DE PRUEEA

Teletena Carren Carga / Rol Edad  Fecha registra

o El botdn de Exportar en Excel en color verde sirve para exportar la lista de
asistencias en formato de Excel, Al dar clic se descargard un archivo en
Excel con la informacidn de la asistencia.

Persona Documento Telefono Correo Cargo / Rol Edad Fecha registro
JUAN DAVID PEREZ LOPEZ DNI - 1020304050 3001234567 juan@example.com  LIDER COMUNITARIO 28 2026-03-18 08:52:15
MARIA CAMILA RODRIGUEZ  DNI - 1098765432 3009876543 maria@example.com REPRESENTANTE LEGAL 34 2026-03-18 08:52:15

o El botdn de importar listado en color azul permite importar la lista de
asistencia para que se muestre en la tabla de asistencias de la actividad, al
hacer clic en este botdn, se desplegara una alerta.

| &
& Importar asistencias desde Excel x

Archivo Excel

Seleccionar archivo | Ninguln archivo seleccionado

Columnas requeridas: NOMBRE(S) ¥ APELLIDO(S), Mo. DOCUMENTD DE
DENTIFICACION, EDAD, CARGO / ROL Opcionales: CORREC ELECTROMICO,
TELEFOMNO / EXTENSION.

Bi Descargar plantilla xsx ') Descargar plantilla .csv

Comcin J & o

o En esta alerta, podemos seleccionar el archivo que queramos usar para
importar la lista de asistencia, es importante recalcar que tiene un formato,
por lo que para que la importacién se haga correctamente, disponemos de
2 botones donde se pueden descargar las plantillas de Excel, en dichas
plantillas esta el formato que permite una importacidn correcta de datos,
en caso de cumplir las condiciones, el usuario debe seleccionar el archivo, y
posteriormente dar clic en el botén azul que dice importar para ejecutar la
accion, o en el botdn gris que dice cancelar para cancelar la accidn.

AN L A%l.zas.“
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Resumen importacion asistencias X
Total filas Creadas Actualizadas Ya existentes Duplicadas archive ‘Omitidas

2 0 2 2 o ]
Actuslizadas = ¥a suistian y s

Asistencias ¥

Exportar PDFl§ | Exportar Excel Importar Listado &

Mostrar 10 &  Entradas Buscar:
Opciones Persena Documento Telefono Correo Cargo / Rol Edad
n JUAN DAVID PEREZ LOPEZ DNI - 1020304050 3001234567 Jjuan@example.com LIDER COMUNITARIO 28
[# ] MARIA CAMILA RODRIGUEZ DN - 1088765432 3009876543 maria@example.com REPRESENTANTE LEGAL 34

Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas Primero | Anterior Siguiente | Ultimo

o Elusuario con rol autorizado, en la columna de opciones dentro de las
asistencias, puede eliminar las asistencias con el botén rojo de una cesta de
basura, al hacer clic, saldra una alerta para confirmar la accién de eliminar
el registro o para cancelar.

; Eliminar asistencia 7 x

e En eltercer bloque es para las evidencias, en este bloque el usuario puede ver las
evidencias cargadas para esa actividad, y usuarios con roles autorizados pueden
modificar el estado del archivo, cargar evidencias manualmente o eliminar algun

Evidencias £
Afadir evidencia:  seleccions Tipo - Ningin arc..leccionado
Mostrar 10 ¢ | Entradas Buscar:
Tipo Archivo Opciones Creado por Fecha Registro Estado Cambio de estado
EVIDENCIA EVIDENCIA_FOTO_CONV2546 TT_67_67_1_20260406164048.pdf 2 @ W ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:48 selaccion: v
FOTOGRAFICA {KoboTooloxTEJIENDO-pd) SISTEMA.  Penciente | 0]
BITACORA BITACORA_CONW2346_TT_67_67_1_20260406164034,pdf i @ 0 ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:34 = selecciont v
(610601 dd-c4fd-ddBc-8051-a148C 1efd238.pdf) SISTEMA. = =
LISTADODE  LISTADO_ASISTENCIA_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164024.pdf i e W ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:24 seleccions ¥
ASISTENCIA (PDY_14 Rut actualizado 2026 ACICAL paf) SISTEMA. E
ANEXOS/SOPORTES ANEXOS_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164014.pdf E3- | ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:14 ey seleceions v
(KebaToclbex222.pdf) SISTEMA. =
Primero | Anterior MMl Siguiente = Ultimo

Mostrandeo 12 4 de 4 Entradas

e El usuario con rol autorizado podrd afiadir evidencias manualmente desde el
apartado anadir evidencia, selecciona un tipo de evidencia, selecciona el archivo y
después da clic en el botdn azul que dice guardar para cargar la evidencia
correctamente.

AN L A%.’.zas.\‘
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Evidencias &=

Afiadir evidencia:  seleccione Tipo - Seleccionar archivo | Ningun arc...leccionada

seleccione Tipo

ANEXOS/SOPORTES AnEXDS
Mostrar 10 & E . Buscar
BITACORA BTacoms

Tipo EVIDENCIA FOTOGRAFICA eviDencia_Foro Creado por Fecha Registro Estado Cambio de estado
EVIDENCIA LISTADO DE ASISTENCIA LISTADO_ASISTENCIA ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:4048 o
FOTOGRAFICA NROA I ENES LA iy AEE =

e El usuario con rol autorizado podra cambiar el estado de los archivos subidos a las
evidencias, desde la columna cambio estado, se le asigna un estado al documento
en base a si esta bien o no

Tipo Archivo Opciones Creado por Fecha Registro Estado Cambio de estado
EVIDENCIA EVIDENCIA_FOTO_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164048 pdf - | ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:48 selectionr ¥
FOTOGRAFICA (KobaTaolboxTEJIENDO.paf) SISTEMA EED
BITACORA BITACORA CONV2546 TT 67 67_1_20260406164034.pdf i oW ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:34 -
(61060 1dd-odfd-ddEc-28051 -a143c 1efd238,pdf) SISTEMA
USTADO DE  LISTADO_ASISTENCIA_CONV2546 TT 67 67_1_20260406164024 pdf i oW ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:24
ASISTENCIA (PDV_14 Rut actualizado 2026 ACICAL pdf) SISTEMA Aprobado
Pendiente
ANEXOS/SOPORTES ANEXOS_CONV2546_TT_67_67_1_20260406164014.pdf oW ADMINISTRADOR 2026-04-06 16:40:14 . echazade
Sin estado =
(KoboToolbox222.pa) SISTEMA
Mostrando 1a 4 de 4 Entradas Primero Anterior Ultima

o Cuando se cambia el estado, se debe poner una observacién, que se
despliega automaticamente cuando se cambia el estado a un archivo, se
escribe la observacion, y se da clic en el botén azul que dice confirmar para
ejecutar la accién o en el botdn cancelar en color gris para no cambiar el
estado.

Cambiar estado a : Pendiente X

Observacidn (*):

Observacion cambio de estado

o Cuando el estado cambia, se puede ver en la columna estado, ademas los
usuarios pueden ver la observacion hecha a una evidencia con cambio de
estado dando clic en el botén azul celeste con unai en la columna de

AN AZETIAN
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cambio estado, al dar clic, saldra un pequefio cuadro donde se puede ver la
observacion y quien la hizo.

istro Estado Cambio de estado

u_ Histarial ]
) ! ()]
@ Pendiente - 2026-03-18 09:20 f
(PRUEBA DE REGISTRO DE z|
ESTADO) - ADMINISTRADOR
SISTEMA z|

MMEro | ANTenor - siguiente 1 Ultimo

e Los usuarios pueden ver las evidencias, o descargarlas
o Dando clic en el icono de ojo azul puede ver la evidencia

Lo

o Dando clic en el icono verde de descarga, se puede descargar la evidencia y
tenerla alojada en el dispositivo

£ 3

o Si el usuario tiene rol autorizado, le saldra el icono rojo para eliminar el
registro de una evidencia

C—

Al dar clic en el botén de eliminar, saldrad una alerta para confirmar eliminar
la evidencia o cancelar

; Eliminar evidencia ? *

e En el proximo bloque, estan las observaciones generales de la actividad, todos los
usuarios pueden ver las observaciones, sin embargo, usuarios con rol autorizado
pueden escribir y dejar las observaciones puestas en este apartado, el usuario con
rol autorizado escribe la observacidn y después da clic en el botdn guardar, y la
observacion quedara guardada, o cancelar para no ejecutar la accion y limpiar el
campo observacion, también el usuario con rol autorizado puede eliminar las

AN L A%l.zas.“
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observaciones puestas en la actividad dando en el icono de la cesta de basura en la
observacion

Observaciones (1) L]

Observacion:

P

Observacion Por Fecha Registro
W Observacion de prueba ADMINISTRADOR SISTEMA 18/03/2026 09:34

EN EL MODULO DE ACTIVIDADES

CESCRIPEIGN DE PRUESA
CESCRIPCIGN DE FRUESA
DESCRIPCION DE PRUEEA
DESCRIPCION DE PRUEEA
DESCRIPOIGN DF PAUESA
CESCRIPCIGN DE PRUESA
DESCRIPCIGN D FAUSSA
DESCRIPCION DE PRUEEA
DESCRIPCION DE PAUEEA
’ DESCRIPOIGN DF PAUEA
1 CONV_2546.TT_67 901667627 ZENU_PALMITO SUCR  Formacion 1 DR F PRUERA MIXTA e 06/04/2026 1628 1728 o
DESCRIPCION DE PRUEEA
DESCRIPCION DE PAUEEA

ADMINISTRADOR
SISTEMA

DESCRIPCION DE PALIEBA
DESCRIPCION DE PRUEBA
DESCRIFCION DE PRUEAA
DESCRIFCION DE PRUEAA
DESCRIPCION DE PALEBA
DESCRIPCION DE PALEBA
DESCRIPCION DE PRUEBA
DESCRIFCION DE PRUEAA

o Siel usuario tiene rol autorizado, en la columna de opciones, le aparece un
botdn amarillo con un lapiz, que al hacer clic permite editar informacién la
actividad, desde este apartado, en el formulario para actualizar el registro,
en la parte inferior hay 2 botones, uno azul que dice actualizar, que al hacer
clic guardara los cambios hechos en el registro, o un botén en color rojo
gue dice cancelar, que al hacer clic cancela los cambios y deja el
documento como esta, ambos botones al hacer clic devuelven al bloque
anterior.

#
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Editar Encuentro

Seleccione Grupo ():

#67 | CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR | ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY
Tipo de Encuentro (*):

Formacién

Proyecto / Iniciativa (Opcional):

conv_2546_Proyecto95 | ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY =

Este listacio se carga con base en &l grupo seleccionads,

Descripcion del Encuentra(*): Modalidad (: Encuentro # (%)

DESCRIPCION DE PRUEEA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA ; MIXTA v
DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA et
DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA g
Lugar de realizacion (7): Fecha realizacion (): Hora Inicio (*): Hora Fin (*):
LUGAR DE PRUEBA 2026-04-06 16:28 1728

o El usuario con rol autorizado puede eliminar una actividad dando clic al
botén rojo con una cesta de basura, al hacer clic le saldra una alerta para
confirmar la eliminacién del registro o para cancelar la accion.

¢ Eliminar registro 7 b

e En el encabezado, al usuario con rol autorizado, le aparece el botén de Iniciativas
cuando se da clic en Actividades, se despliega el menu y ahi esta el botdn
Iniciativas, al hacer clic, este usuario sera redirigido al médulo de Iniciativas.

ESPACIO DE GESTION
F [ 06/042026 () ADMINISTRADOR (2 Access comolado
CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS
1 Organizaciones ~ = Grupos = [ Actividades ~

@ Etiquetas i Reportes ~

a—
Il Listado de Actividades

CONVENIO 2545 - TEJNENDO TERRITORIOS

[ Crear Nuevo

Mostrar 10 &  Entradas Excel

Buscar:

e En el mdédulo de iniciativas el usuario puede navegar, ver informacion de las
iniciativas que estan activas y vigentes

RANR7AAA
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Espacio bE GESTION = =
5] 06/04/2026 | (3 ADMINISTRADOR | [ Acceso controlado

“* | CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

] Organizaciones ~ = Grupes ~ [ Actividades ~ W Etiquetas . Reportes ~

Listado Iniciativas

Mostrar 10 4 Entradas

Buscar:

Opciones id Tema Padre Tema Codigo
V] 2 General Formacién 001
r 1 General 000

Mostrando 12 2 de 2 Entradas Primero | Anterior Siguiente | Ultimo

e El usuario puede crear una iniciativa dando clic en el botén de crear nuevo que
esta en verde en la parte superior derecha, al desplegar el formulario y
diligenciarlo completo, para guardar la iniciativa, debe darse clic en el botén azul
de guardar en la parte inferior derecha, o cancelar y que no guarde nada, dar clic
en el botdn cancelar en la parte inferior izquierda

Crear Muevo

Crear Tema

Tema Padre :

seleccione ~

Codigo () Tema (: Secuencia

cédigo Tema seleccione ~

Cantidad Limite: Minimo Duracién (En Minutos):

1230 /15025

Cancelar Guardar

e El usuario con rol autorizado también puede editar las iniciativas que ya estan
creados, dando clic en el botén amarillo con un lapiz en la columna de opciones,
este desplegara un formulario para editar el registro, se modifican los campos que
se quieran editar, y después para conservar los cambios y ver el tema editado, dar
clic en el botdn de actualizar, o en el botdn de cancelar para que no se guarde
ningln cambio.

4
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2. SERATIO D8 SEETISY = 06/04/2026 % ADMINISTRADOR @ At lade
| CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS - = S —
o Organizaciones ~ = Grupos ~ [ Actividades ~ © Etiquetas ;) Reportes +
Editar Tema "Formacién”
Tema Padre :
000 - General v
Cadigo (*): Tema [*): Secuencia
001 Fermacién seleccione v
Cantidad Limite:
123

ACCESO AL MODULO DE ETIQUETAS

e Los usuarios con rol autorizado, desde el encabezado deben dar clic al botén
Etiquetas, este los llevara al médulo de etiquetas

ESPACIO DE GESTION

“ | CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

[ 06/04/2026 | () ADMINISTRADOR = (3 Acceso controlado

(£ Organizaciones ~ = Grupos -~ [ Actividades ~ @ Etiquetas | Reportes ~

e En el mdédulo de etiquetas, podemos ver las etiquetas que hay, las que estan
activas, su nombre e informacién relevante, las etiquetas se afiaden a los archivos
seleccionados con esta etiqueta en diferentes mddulos del proyecto

Q Listado de Etiquetas

'CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

Mostrar 10 ¢ Entradas Buscar
OPCIONES NOMEBRE ABREVIATURA coNDIcIoN FECHA CREACION

28 RUT e (=] 2026-02-16 105232
20 CE00L DL REPRESENTANTE cedula representante legal oo ] 2026.02-16 105306
28 RESOLUCIGN MINISTRO DEL INTERIOR resslucion.min_interor [} 2026-02-16 10:5333
28 EVIDENCIA FOTOGRAFICA EVIDENCIAFOTO o 2026-02-17 113238
280 BTACORA. BTACORA em 2026.02-17 132232
28 LISTADO DE ASISTENCIA LISTADO_ASISTENCIA [ 2026-02-18 16:2622
vl = | ANEXOS/SORORTES ANEXOS o} 20260223 165113
20 dmaacecowsco  camencomenie oo ] 20260226 101653
s FICHA TECNICA FiCHA TECNICA (o} 20260205 155552
s SLAN DE IVERSIGN PLAN JNVERSION o] 20260218 162725

Mestrando 12 10 de 12 Entradas Primero Anterior . 2 | Siguiente | Ultimo

e Para crear una nueva etiqueta, el usuario debe dar clic en el botén de crear nueva
en la parte superior derecha en Listado de Etiquetas, al hacer clic se desplegard un
formulario para crear la etiqueta, es importante que la abreviatura se eviten
espacios, tildes y cualquier caracter especial ademas abreviatura y cddigo de Kobo,
deben ser los mismos, también, en la parte inferior, es importante seleccionar
donde se va mostrar esta etiqueta, por ejemplo, para los archivos adjuntos de una
organizacién o comunidad, o para los archivos de las evidencias de los proyectos,

AN L .%;.’.zas.“
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i
finalmente, después de tener esto, se debe dar en guardar, para guardar la
etiqueta, o cancelar para no guardar la etiqueta

=

Crear Etiqueta

CISP ()

COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

Nombre (*):
Nombre
Abreviatura () Cédigo KobaToolbox (*): Relevant (aparece si Condiciones): O obligatoria
Abreviatura kobo_code ${campo} = ‘valor'
#
[ Evidencia Eventos [0 Evidencia Caracterizacion [ Evidencia Entregas O Evidencia Grupos

O Evidencia Visitas

Cancelar Guardar

e El usuario con rol autorizado, en la columna opciones tiene 2 botones
o el botdn amarillo permite editar una etiqueta, al hacer clic despliega un
formulario para editar el registro, después de editado, botén actualizar con
color azul para actualizar y botdn cancelar en rojo para cancelar

Editar Etiqueta
Nombre (%)
RUT
Abreviatura (") Cadigo KoboToolbox (7): Relevant (aparece si Condiciones): [m] Obligatoria
RUT RUT ${campo1} = valor'
4
[} Evidencia Eventos Evidencia Caracterizacion [ Evidencia Entregas [ Evidencia Grupos

[ Evidencia Visitas

Cancelar Actualizar

o El botdn rojo con una cesta de basura es para desactivar una etiqueta, al
hacer clic, saldra una alerta para confirmar la accion, que, de ser
confirmada, la condicidn de la etiqueta pasara a estar en estado
desactivado

;Confirmar ? x

e [ e
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ACCESO AL MODULO DE REPORTES

e Los usuarios con rol autorizado tienen acceso al médulo de reportes, y para
acceder a este, se puede acceder dando clic en el botdn de reportes que esta en la
barra superior de navegacidn o en el encabezado

\!)' Interior CISP(K) oev @ Inida &% Tejiendo Territorios € Maestras ~ 3 Sistema ~ @ ADMINISTRADOR ~
i :

ESPACIO DE GESTION

" CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

Organizaciones ~ ) Grupos ~ 7 Actividades ~ @ Etiquetas

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS »

7 07/0472026 (3 ADMINISTRADOR Acceso controlado

© 2026 CISP Colombia

e Al hacer clic en cualquiera de los 2, se va desplegar un submenu con los reportes
gue se le pueden hacer al sistema

W Etiquetas .l Reportes ~

Indice de reportes

(=]
DO

o8

Asistentes por actividad/taller

J Evidencias cargadas

e El usuario con rol autorizado, para que aparezcan los reportes en una pagina, debe
hacer clic en la opcidn de indice de reportes, al hacer clic, se mostrara todo el

indice de reportes
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Reportes del proyecto

CONVENIQ 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

52 Asistentes por actividad/taller

Con nombre, rol y pertenencia comunitaria.

Evidencias y documentos cargados

Fotografias, actas, listados de asistencia, etc.

REPORTE DE ASISTENTES POR ACTIVIDAD/TALLER

e Para acceder a Reporte de asistentes por actividad/taller, se debe seleccionar la
primera opcién, o desde el menu reportes que esta habilitada en el encabezado y

barra de navegacion

ESPACIO DE GESTION

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

{! Organizaciones ~ ™ Actividades ~

() Grupos ~

Reportes del proyecto

CONVENIO 2546 - TENENDO TERRITORIOS

82 Asistentes por actividad/taller

nombre, rol y pertenencia comunijase’

Evidencias y documentos cargados

Fotografias, actas, listados de asistencia, etc

[ 07/04/2026 & ADMINISTRADOR -} Acceso controlado

¥ Etiquetas & Reportes ~

32 Indice de reportes

2 Asistentes por actividad/taller

& Evidencias cargadas

e En este mddulo se puede ver las asistencias que tiene una actividad de un
proyecto, detalles del total de asistencia por actividad y a que proyecto pertenece.

ESPACIO DE GESTION

07/04/2026 | @ ) Acceso
CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS - -
£ Organizaciones ~ [ Grupos ~ 7 Actividades ~ W Etiquetas <1 Reportes ~
Asistentes por actividad/taller
‘CONVENIO 2546 - THIENDO TERRITORICS
Proyecto Buscar
Todos los proyectos ~ Buscar por proyecte, tema o encuentro

PDF asistentes (con frecuencia)

R4l [ Exportar PDF seleccionados

Mostrar 10 ¢  Entradas

O  Detalle Fecha L Proyecto

8] 06/04/2026 CONV_2546 TT 67 901667627 ZENU_PALMITO_SUCR
ASQCIACION DE CAEILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY

Mostrando 1 a 1 de 1 Entradas

%’T." : Q\..‘ A%.‘.’. : C\.‘

_—

P T

conv_2546_ProyectoS5 Formacién

Anterior Siguiente
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o Elusuario con rol autorizado, puede volver al indice de reportes dando clic
en el botdn volver a reportes en color azul en la parte superior izquierda

(® Volver a reportes

o También el usuario puede filtrar los proyectos, para encontrar los
eventos/encuentros de forma mas optima

PDV_12_CABILDOS_DE_ANTIOQUIA_OIA - ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS Y DE AUTORIDADES TRADICIONALES DE ANTIOQUIA OIA
PDV_13_EMBERA_CHAMI_CRICH - CABILDO INDIGENA DEL RESGUARDO HERMEREGILDO CHAKIAMA CRICH

-

Todos los proyectos V| Buscar por proyecto, tema o encuentro
PDF asistentes (con frecuencia) Rl (2 Exportar PDF selecdonados

o Elusuario puede ver el detalle de la actividad para ver las asistencias, las
personas que asistieron a esa actividad, documento, rol, pertenencia,
genero, la frecuencia con la que asisten a los encuentros, y a que
encuentros han asistido estas personas

~ Wer asistentes

(m] Detalle Fecha 1 Proyecto Proyecto/Iniciativa Tema/Paso Asistentes
o ~ Ocultar 06/04/2026  CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR conv_2546_Proyectod95  Formacion
asistentes ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY _
Encuentros
# Nombre Documento Genero Rol Pertenencia comunitaria Frecuencia asistidos
1 JUAN DAVID PEREZ  DNI MASCULINO LIDER ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO Formacién
LOPEZ 1020304050 COMUNITARIO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY DesiarT=ii=s
2 MARIA CAMILA DNI FEMENINO REPRESENTANTE  ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO Formacion
RODRIGUEZ 1098765432 LEGAL SUCRE ACZEPAL PINCHORROY 1de T encuentros

o Elusuario puede seleccionar el o los proyectos a los que se les quiere sacar
un informe en PDF, dando clic en los cuadrados que hay en la columna de la
tabla, al lado derecho de detalle, cuando se hayan seleccionado, se puede
dar clic en el botén Exportar PDF seleccionados en color rojo, esto generara
un reporte en PDF con el proyecto y sus asistencias seleccionadas, esto
redirige al PDF.

Detalle Fecha L Proyecto Proyecto/Iniciativa Tema/Paso Asistentes
06/04/2026 CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR conv_2546_Proyecto95  Formacién
ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY .

[2 Exportar PDF seleccionados
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ly’) Interior C_I SP (»K)

Asistentes por actividad/taller
Sistema de gestion de eventos

Proyecto: CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS
Tipo de reporte: Asistentes con frecuencia
Fecha de exportacion: 07/04/2026 08:48

CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR - ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL

PINCHORROY

DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA
DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA
DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA
DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA

Fecha: 06/04/2026 | Tema: Formacisn | Hora: 16:28 - 17:28 | Lugar: LUGAR DE PRUEBA | Asistentes: 2

Proyectofiniciativa: conv_2546_Proyectods

Descripcion: DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIFCION DE PRUEBA DESCRIFCION DE PRUEBA DESCRIFCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIFCION DE PRUEBA
DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEEA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE
PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA DESCRIPCION DE PRUEBA

# Nombre Documento Genero Rol Pertenencia Fr i E istid
comunitaria

1 JUAN DAVID PEREZ LOPEZ DNI 1020304050 MASCULING LIDER ASOCIACION DE Constante (100%) Formacién
COMUNITARIO CABILDOS INDIGENAS ldel
ZENU DE PALMITO
SUCRE ACZEPAL
PINCHORROY

2 MARIA CAMILA RODRIGUEZ DNI 1098765432 FEMENING REPRESENTANTE ASOCIACION DE Constante (100%) Formacién
LEGAL CABILDOS INDIGENAS ldel
ZENU DE PALMITO
SUCRE ACZEPAL
PINCHORROY

o Elusuario puede seleccionar que estilo de PDF quiere exportar, el anterior
se exporto como PDF asistentes (con frecuencia), pero también se puede
exportar solo la lista de asistencia, este mostrara un PDF sin la columna
frecuencia

PDF asistentes {con frecuencia) by ‘ (2 Exportar PDF selecdonados

PLF asistentes {con frecuencia)

PDF lista de asistencia

REPORTE DE PARTICIPACION DESAGREGADA

e Para acceder a Reporte de participacion desagregada, se debe seleccionar la
segunda opcion, o desde el menu reportes que esta habilitada en el encabezado y
barra de navegacion

RANR7AAA




CISP ()

COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

Interior

ESPACHY DE GESTION

CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS [ 08/4/2026

& ADMINISTRADOR -1 Acceso controlade

i Organizaciones = = Grupos = [T Actividades =

W Etiquetas 4l Reportes =
Indica de reportes
Reportes del proyecto

B Asistentes por actividad,taller
COMNVENID 2545 - TEJIENDO TERRITORIOS

1 Participacion dezagregada

o Evidencias cargadas

52 Asistentes por actividad/taller

Con nombre, rol y pertenencia comunitaria.

(& Participacion desagregada

ecuirencia, genero (hombres/mujercsl-prenss y adultos

& Evidencias y documentos cargados
Fotografias, actas, listados de asistencia, etc

e En este mdédulo se puede ver las asistencias desagregadas que tiene el encuentro
de un proyecto, detalles de los participantes como, por ejemplo, si son jovenes,
adultos, lideres, genero, etc.

ESPACIO DE GESTION

s CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS [ 08/04/2026 | (2 ADMINISTRADOR | ) Acceso controlade

£ Organizaciones ~ (5 Grupes ~ [ Actividades =

@ Etiquetas 2l Reportes =

© Volver a reportes

Participacion desagregada

CONVENIG 2546 - TEIENDO TERRITGRIOS
Proyecto Buscar
Tados los proyectos v BUSCar por proyecto
Mostrar 10 ¢ Entradas
| Participantes Autoridades
[) Detalle Proyecto Participaciones Unicos. Recurrentes  Mujeres Hombres Jovenes Adultos tradicionales Liderazgos
) [ e | CONV_2546.TT 01 830076436 COL GOBIERNO_MAYOR 113 EE E B EED e
getalle | AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO
MAYOR
a [0 0] (= o QT

o v ver | CONV_2546 TT_67 901667627 ZENU_PALMITO SUCR
detalle | ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE
ACZEPAL PINCHORROY

Mostrando 1a 2 de 2 Entradas

Anterior - Siguiente

o El usuario con rol autorizado, puede volver al indice de reportes dando clic
en el botdn volver a reportes en color azul en la parte superior izquierda

® Volver a reportes

o También el usuario puede filtrar los proyectos, para encontrar la
participacion desagregada de forma mas optima

Proyecto Buscar

Todos los proyectos v| Buscar por proyecto

¥ Filtrar

Todos los proyecios
CONV_2546_TT_01_830076436_COL_GOBIERNO_MAYOR - AUTORIDADES TRADICIOMNALES INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO MAYOR
CONV_2546_TT_02_803007640_TOLIMA_ARIT - ASOCIACION DE RESGUARDOS INDIGENAS DEL TOLIMA (ARIT)

- -0
a
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[ Detalle

o

~
Ocuitar
detalle

Fecha
09/04/2026

08/04/2026
08/04/2026
08/04/2026
08/04/2026

07/04/2026

[ Detalle

v/
g ~ Ver
detalle

o Elusuario puede ver el detalle del encuentro para ver la participacion en el
encuentro, las personas que asistieron a ese encuentro, que condiciones
cumplen, pertenencia, los encuentros que ya tienen asistencias por
proyecto.

proyecto Paticpscones  ncos | Recurentes Mujees Hombres Jvenes  Adultos  tradiionles  Liderszgos

et et @ Crm | B LS
Encuentro Tema/Paso Total Unicos  Recurrentes Mujeres  Hombres Jévenes  Adultos  Autoridades Liderazgos
fdfgbefbexvbychevb Formacion 102} m 83 {68 ] {34] B (4] 14 (14]
ADASDSADSADSADAS ;urmciﬁn o e 60} 2] 2] o a 1 {10]
sadsafadfd -Fum\aciﬁn [ 50 a B {42 (12} (4] a 10 { 10]
TEST2 -Formaciﬁn [ 0] 2] {24] (c] (4] a o 2]
TEST -Fum\acil’)n { 20] 15} {10] 10} (5] 3 2 3]
actividad de prueba :Fum\aciﬁn B 2] (o] 1] 1] D B 0 2]

o Elusuario puede seleccionar el o los proyectos a los que se les quiere sacar
un informe en PDF, dando clic en los cuadrados que hay en la columna de la
tabla, al lado derecho de detalle, cuando se hayan seleccionado, se puede
dar clic en el botdn Exportar PDF seleccionados en color rojo, esto generara
un reporte en PDF con el proyecto y sus asistencias seleccionadas, esto
redirige al PDF.

Interior

Proyecto

CONV_2546_TT_01_830076436_COL_GOBIERNO_MAYOR
AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNG
MAYOR

Participaciones

1 Participantes
vinicos. Recurrentes  Mujeres Hombres  Jévenes

0 = @ &

[iE]

[2 Exportar PDF selecdonados

Autoridades
tradicionales

36 (13%)

Adultos

Liderazgos

AN
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Interior

Participacién desagregada

Sistema de gestidn de eventos

Proyecto: CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS
Tipo de reporte: Resumen desagregado
Fecha de exportacién: 08/04/2026 15:20

CONV_2546_TT_01_830076436_COL_GOBIERNO_MAYOR - AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO MAYOR

Par dnicos Mujeres  Hombres  Jévenes  Adultos L

274 113 88/113 199 75 25 249 36 41

Detalle por actividad

Fecha Tema/Paso Total Unicos Recurrentes Mujeres Hombres Jovenes Adultos Autoridades Liderazgos
09/04/2026 Formacién /- 102 102 88 68 34 8 94 14 14
08/04/2026 Formacién /- 60 60 60 48 12 4 56 10 10
08/04/2026 Formacién /- 60 60 60 48 12 4 56 10 10
08/04/2026 Formacién /- 30 30 26 24 6 4 26 L] 2
08/04/2026 Formacién /- 20 20 15 10 10 5 15 2 3
07/04/2026 Formacién /- 2 2 0 1 1 0 2 L] 2

o Elusuario puede seleccionar que estilo de PDF quiere exportar, el anterior
se exporto como PDF resumen desagregado, pero también se puede
exportar solo el detalle de los participantes, este mostrara un PDF sin la
columna frecuencia

PDF detalle participantes A [ Ex

CONV_Z 545-'IT_I)1_83IJDTSGBE_COL_GOBIEKHQ_MAY’DR = AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS DE COLOMBIA GOBIERNO MAYOR
ci Par dnicos Recurrentes 1 b ] Adultos des tradicional L
274 113 BE (113 199 75 25 249 36 41
Detalle de participantes
Ll Nombre Documento Rol Asistencias Género Grupo L R il
etario

1 Adriana Lucia Torres DHNI 1055443322 Comunicadora 2 Mujer Adulto No No Recurrente
Social

2 Aida Marina Quilcug DHNI 36554433 Senadora Indigena 3 Mujer Adulto No No Recurrente

3 Alperto Luis Franco DHNI 14223344 Supervisor de Zona 2 Hombre Adulto Mo No Recurrente

4 Alexander Rulz Diaz DHNI 79554433 Coordinador Zonal 1 Hambre Adulto No Si No recurmante

5 Andrea Carolina Vera DHNI 1100332211 Investigadora Social 2 Mujer Adulto No No Recurrente

[ Andrés Felipe Giraldo DHNI 1022334455 Analista de Datos 2 Hombre Adulto Mo No Recurrente

7 Andrés Felipe Urrego DHI 10776655 Apoyeo Logistico 1 Hambre Adulto Mo No Mo recurmente

& Angela Maria Calambés DHNI 52119988 Defensora de DDOHH 1 Mujer Adulto No No No recurrente

9 Angela Maria Vargas DNI 1066442211 Estudiante 1 Mujer Joven Mo No No recurrente

10 Atl Quigua zquiendo DHI 52883900 Saga (Guia 3 Mujer Adulto Mo Mo Recurrente
Espirinual)

11 Beatriz Eugenla Cano DI 32558677 Representante 2 Mujer Adulto Mo S0 Recurrente
Comunal

12 Belisario Cuatindicy DI LE223344 Chamén Putumayo 3 Hombre Adulto Mo No Recurrente

13 Blanca Inés Chindoy DHNI 34556677 Gestora Cultural 3 Mujer Adulto Mo No Recurrente

14 Camila Fernanda Ovtiz DNI 10098ET7 766 Comunicadora 1 Mujer Adulto Mo No No recurrente

15 Carlos Marie Buendia DI 71223344 Operario de Campo 2 Hombre Adulto Mo No Recurrente

16 Carlos Arturo Restrepo DHNI 70123456 Coordinador 1 Hombre Adulto Mo Si No recurmante
Logistico

PN -\ > L
A [ A h
A

-w
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Interior

REPORTE DE EVIDENCIAS Y DOCUMENTOS
CARGADOS

e Para acceder a Reporte de evidencias y documentos cargados, se debe seleccionar
la tercera opcidn, o desde el menu reportes que estd habilitada en el encabezado y
barra de navegacion

° MININT - PLANES DE VIDA 2544

I Orgenizaciones =~ W Listade Proyectos = @ lista de Encuentros = @ Etiquetas 2 Reportes -

o Indice de reportes
Report:
WRINT (3 Actividades Eecutaoas
5] Reporte de actividades ejecutadas A AEShntes por activicad Taler

Andlisis por Proyecta: paso actual, ditime evers y avance genaral, -
(@ Participacian dessgregsda

£ Asistentes por actividad/taller
Con nombre, rol y pertenencia comunitaria,
) Documentos pendientes

@ Participacion desagregada
Jovenes, autoridades tradicionales y liderazgos.

5F Ranking ce svences

& Evidencias y documentos cargados
Fotografias, actas, listados de asistencia, etc

[7] Documentas pendientes por comunidad
Listados de pendientes segin cada comunidad,

% Rankmg de avances
Ranking p iad U o

e En este médulo se puede ver las evidencias y documentos cargados, que tiene una
actividad de un proyecto/grupo, detalles de los proyectos, como ver la
documentacion de la organizacién, el estado, si hay observaciones, ver el estado
de las evidencias por actividad que tiene el grupo/proyecto, el estado documental,
etc.
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ESPACIO DE GESTION
&

*  CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS

. Organizaciones ~ = Grupos -~ [ Actividades ~

(® Volver a reportes

Proyecto Encuentro

Evidencias y documentos cargados
'CONVENIO 2546 - TENENDO TERRITORIOS

Buscar

Todos los proyectas v Todos los encuentros ~

Limpiar Selecciona uno o varios ef

v @ 0Org M@ Encuentros & Duplicados 8 Trazabilidad [RIESHEEERERtEbi g | [ Exportar ZIP selecconades

PDF evidendias (detalle)

nouentros.

Interior

& 07/04/72026

& ADMIMISTRADOR | Z) Acceso controlade

@ Etiquetas i Reportes ~

Estado documental

Todos v
V Filtrar
Documentos . Total Encuentros con’'  Sin
org encuentros evidencias cargar
074 o (on ] o
0%
/4 o] @ o]
0%
[ o o] (1]
0%

Mostrar 10 ¢  Entradas
Estado
[ Detalle Proyecto Organizacién documental
: R o A B GBI E AN GBS N DF COLOMAA GOBERNO MAYOR i
o CONV_2546_TT_10_860521808_COL_ONIC ORGANIZACION NACIONAL INDIGEMA DE En gestion
evidendias ORGANIZACION NACIONAL INDIGENA DE COLOMBIA ONIC COLOMBIA ONIC ::r:;rrnzs por
(] “ Ver CONV_2546_TT_02_809007640_TOLIMA_ARIT ASOCIACION DE RESGUARDOS INDIGENAS  |Engestion
evidendas ASOCIACION DE RESGUARDCS INDIGENAS DEL TOLIMA [ARIT) DEL TOLIMA (Am'n Pemlwemzs por
o Elusuario con rol autorizado, puede volver al indice de reportes dando clic
en el botén volver a reportes en color azul en la parte superior izquierda
(© Volver a reportes
o En este médulo podemos filtrar por proyecto y por actividad, buscador y
estado documental, filtrar de esta forma permite solo traer registros
especificos, para no cargar filas y filas de informacién, por ejemplo,
selecciono Grupo/proyecto 1, y 2 actividades, entonces solo me va
aparecer lo que estoy buscando.
Proyecto Encuentro Buscar

CONV_2546_TT_67_001667627_ZENU_PALMIT: v 1 encuentrofs) seleccionados =

[ Todos los encuentros

PDF evidendas (detalle) v Org @ Encuentrg Formacidn

Mostrar 10 # | Entradas

[ Detalle
=  Ver
evidencias

Mostrando 1a 1 de 1 Entradas

Proyecto

CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR
ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL
PINCHORROY

Buscar por proyecto u organizacién

QEEISEENY | [ Exportar ZIP selecionades

Estado documental

Alertas en encusntros
{tambien hay pendientss)

Organizacién
ASQCIACION DE CABILDOS INDIGENAS

ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL
PINCHORRCY

Estado documental

Todos A
¥ Filtrar
Documentos | Total Encuentros con Sin
org encuentros evidencias cargar
@ (1] 171 (4]
100%

Anterior - Siguiente

o Elusuario puede ver el detalle de las evidencias para ver los documentos,
su estado que tiene el proyecto y las evidencias que tiene con sus estados,
observaciones y todos los cambios

AN
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~ \ar

evidencias

[] Detalle Prayecto Organizacién Estado documental
= CONV_2546_TT_67 901667627 ZENU_PALMITO_SUCR ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS
. ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZERPAL Alertas en encuentros
evidendias | ASOCACON ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL e
PINCHORROY

QOrganizacion

ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY

Documento Cantidad Estado Duplicados

ceduls_representante_legal 0 i corgr |

camara_comercio 0 | Sin cargar |

resolucion_min_interior 0  Sin cargar |

rut 0 [ Sin cargr |

Proyecto / Encuentros

Fecha Paso/Tema Acciones  ANEXOS BITACORA EVIDENCIA_FOTO

06/04/2026 Formacién Documentos Documentos Documentos
1 1
Estado Estado Estado.
Pendicnts
Observadon Observacion Observadon
- - dadsa
Ult cambioc Ult. cambio Ul cambic

640 06/04/2026 16:40 06/04/2026 16:41 por ADMINISTRADOR SISTEMA.

e |
'I}}
a.}goz.

Interior

Documentos ' Total Encuentros con Sin
org encuentros evidencias cargar
@m (1] (4]
100%

Observacién
|-.m. cambics -
|-.m. cambics -
L|L cambic: -

Uit. cambsio -

LISTADO_ASISTENCIA

Documentos

Estado
Obsenvacion

dadsadss

Ut cambio

06/04/2026 16:41 por ADMIMISTRADOR SISTEMA.

ctecio I Sicuicote

o El usuario puede seleccionar el o los grupos/proyectos a los que se les
quiere sacar un informe en PDF, dando clic en los cuadrados que hay en la
columna de la tabla, al lado derecho de detalle, cuando se hayan
seleccionado, se puede dar clic en el boton Exportar PDF seleccionados en
color rojo, esto generara un reporte en PDF con el grupo/proyecto y sus
documentos seleccionados, filtrando en gurpos/proyectos y actividades, va
traer las actividades seleccionados al proyecto en un PDF, esto redirige al

PDF evicendas (detalle)

| B Org 8 Encuentros & Duplicados B Trazabilidad Wl e gyrEilatie dl | [ Exportar 2P seleccionados

Mostrar 10 ¢ Entradas
[ Detalle Proyecto Organizacién Estado documental
COMV 2546 TT_67 901667627 ZENU_PALMITO_SUCR ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS
ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL Alertas en encuentros
evidencios | 400 ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL e

Mostrando 1.a 1 de 1 Entradas

TS

-w
.“C.

PINCHORROY

Documentos | Total Encuentros con Sin
org encuentros evidencias cargar
(0/4] 1] (4]

1009

TR
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¥, m:‘f‘,
e |
il
a.}ﬂz.

Interior

(l’) Interior CISP (X)

Evidencias cargadas
Sisterna de gestion de eventos
Proyecto: CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS
Tipo de reporte: Detalle
Fecha de exportacién: 07/04/2026 08:55

CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR - ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL
PINCHORROY

Organizacién: ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY | Documentos org: 0 | Encuentros con evidencias: 1 de 1 | Estado
documental: Con alertas

Documentos de organizacién

Documento Cantidad Estado Duplicados Observacion Ult. cambio
cedula_representante_legal 0 Sin cargar
camara_comercio 0 Sin cargar
resolucion_min_interior o Sin cargar
nt 0 Sin cargar
Proyecto [ Encuentros
Fecha Paso/Tema ANEXOS BITACORA EVIDENCIA_FOTO LISTADO_ASISTENCIA
06/04/2026  Formacidn Documentos: 1 Documentos: 1 Documentos: 1 Documentos: 1
Estado: Pendiente Estado: Pendiente Estado: Pendiente Estado: Rechazado
Observacion: - Observacion: - Observacion: dadsa Observacion: dadsadsa
Ult. cambio: 06/04/2026 16:40  Ult. cambio: 06/04/2026 16:40  Ult. cambio: 06/04/2026 16:41  Ult. cambio: 06/04/2026 16:41
ADMINISTRADOR SISTEMA ADMINISTRADOR SISTEMA

o Elusuario puede seleccionar que estilo de PDF quiere exportar, el anterior
se exporto como PDF evidencias (detalle), pero también se puede exportar

solo PDF evidencias (resumen), este mostrara un PDF solo con los
documentos de la organizacién

(*) Interior CISP RK)

Evidencias cargadas
Sistema de gestion de eventos
Proyecto: CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS
Tipo de reporte: Resumen
Fecha de exportacién: 07/04/2026 08:56

CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR - ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL
PINCHORROY

Organizacién: ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS ZENU DE PALMITO SUCRE ACZEPAL PINCHORROY | Documentos org: 0 | Encuentros con evidencias: 1 de 1 | Estado
documental: Con alertas

Doc de or izacién

Documento Cantidad Estado Duplicados Observacion Ult. cambio
cedula_representante_legal 0 Sin cargar

camara_comercio o Sin cargar

resolucion_min_interior o Sin cargar

rut V] Sin cargar

o El usuario también puede exportar en archivo ZIP la seleccién construida en
filtrar, hay 2 maneras. Simplemente marcando el cuadro del check,
haciendo clic en el grupo/proyecto y dando clic en Exportar ZIP
seleccionados, este exportara los archivos y documentos que tenga ese
grupo/proyecto en un formato ZIP con el nombre del grupo.

’." : '\" A%’..’. : C\.‘
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Interior

Proyecto Encuentra Buscar Estado documental
COMV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITI ~ | Buscar por proyecto u organizacion Todos b
PDF evidendias (resumen Al - Lol BTGt D EE e - R SRS ER [ Bxportar PDF selecdionados | ) Exportar ZIP selecdonados
Mostrar 10 ¢  Entradas
Documentos 4 Total Encuentros con Sin
Detalle Proyecto Organizacién Estado documental org encuentros evidencias cargar
CONV_2546_TT_67_901667627_ZENU_PALMITO_SUCR ASOCIACION DE CABILDOS INDIGENAS (04} 1] (1] [ 4]
ASOCIACION DE CABILDOS INDIGEMAS ZENU DE PALMITC SUCRE ACZEPAL  ZENI DE PALMITO SUCRE ACZEPAL Aleras &n encusniios 003
PINCHORROY {tambien hay pendientes)
PINCHORROY
Mostrando 1a 1 de 1 Entradas Anterior n Siguiente

o Laotraforma es filtrando, si el usuario selecciona, por ejemplo, en
grupo/proyecto pone grupo 1, y en actividad pone actividad 1 solamente, al
dar clic en exportar ZIP seleccionado solo va traer documentos de la
organizacién y evidencias de la actividad 1

ACCESO AL MODULO TIPOS DE DOCUMENTO Y
CONVOCATORIAS

e Como rol autorizado, aparecerd en la barra de navegacidn principal y superior un
botén llamado maestras, al hacer clic se va desplegar un menu pequefio donde
podemos escoger acceder al mdédulo de tipos de documento y convocatorias.

¥ . Ay - _ —
() Interior CISP*; @ Inicio #, Tejiendo Territorios | Reportes = @ Maestras ~ = Sistema ~ @ ADMINISTRADOR ~

= Tipos de Documento

€ Convocatorias

MODULO TIPO DE DOCUMENTO

e Al hacer clic en tipos de documento, nos redirigira al médulo de tipos de
documento, en este modulo podemos ver los tipos de documentos que hay para
hacer registros en la organizacion. El tipo, el nombre, el estado del documento,
etc.
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Interior

Tipos Documento

Mostrar 10 4+ Entradas

Buscar:

Opciones Id Nombre Estado
& n 1 CC - Cédula de ciudadania =3
rd n 2 CE - Cédula de extranjeria [ activo |
& 3 PA - Pasaporte deactivado
4 4 PR-P - Permiso de residencia (permanente)
rd 5 PR-T - Permiso de residencia (temporal)
& n 6 DNI - Documento nacional de identidad =3
280 7 Tl - Tarjeta de identidad [ activo |
P 8 N/A - Otro

e Para crear un nuevo tipo de documento, el usuario debe dar clic en el botén que
dice nuevo en color verde en la parte superior derecha del médulo, aparecera un
formulario para registrar el nuevo tipo de documento, después se da clic en el
botén guardar, para guardar el registro, o en cancelar para cancelar el registro,
esto nos lleva de nuevo al médulo

MNuevo

Crear Tipo Documento

Nombre/Tipo (*): Abreviatura :
tipo de documento CC,DNITI
Pais :
Uso General hd

Cancelar [EVETGETS

o Elbotén con un lapiz amarillo que aparece en la columna opciones en cada tipo de
documento, permite editar el documento, al hacer clic se abre un formulario de
edicion, si se hacen cambios, en el formulario hay ge dar clic en el boton de
actualizar, para actualizar el registro, o en cancelar para dejarlo como estaba

AN L A%;.’.zas.“
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Editar Tipo Documento

Nombre/Tipo (7): Abreviatura :
Cédula de ciudadania cC

Pais :
Uso General v

Cancelar Actualizar

o El'botdn con una x en color rojo en la columna opciones permite desactivar el tipo
de documento seleccionado, aparecera una alerta para confirmar la acciéon

¢ Estad seguro de Desactivar el proyecto 7 x

o Cuando un tipo de documento esta desactivado, en vez del botdn con una x roja,
sale un botdn con un check verde, que al dar clic, sale una alerta para confirmary
activar el tipo de documento

¢ Esta seguro de Activar el proyecto ? X

v

MODULO CONVOCATORIAS

e Al hacer clic en convocatorias, serd redirigido al médulo de convocatorias, donde
se puede ver las convocatorias activas, el nombre, la identificacién y opciones que

tiene.
Listado Convocatorias
Mostrar| 10 ¢ |Entradas
Buscar:
‘Opciones Id Nombre Condicion
ra n 1 CONVENIO 2546 - TEJIENDO TERRITORIOS m
Mostrande 1a 1 de 1 Entradas Primero  Anterior - Siguiente  Ultimo

TR
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e Para crear una nueva convocatoria, el usuario debe hacer clic en el botén que dice
crear nueva de color verde en la parte superior derecha, aparecera un formulario
para registrar la nueva convocatoria, después se da clic en el botdn guardar, para
guardar el registro, o en cancelar para cancelar el registro, esto nos lleva de nuevo

al mdédulo
Crear Mueva
Crear Convocatoria
Nombre (*):
Nombre
Tipo Recurso (*): Modalidad (*)

seleccione h¢ seleccione hd

Cancelar Guardar

o El'botén con un lapiz amarillo que aparece en la columna opciones en cada
convocatoria, permite editar el registro, al hacer clic se abre un formulario de
edicion, si se hacen cambios, en el formulario hay ge dar clic en el boton de
actualizar, para actualizar el registro, o en cancelar para dejarlo como estaba

4

Editar Convocatoria

Nombre (*):

PLANES DE VIDA

Tipo Recurso (*): Modalidad (*)

General v seleccione v

Cancelar Actualizar

o El'botdn con una x de color rojo en la columna opciones permite desactivar
la convocatoria para que no aparezca mas, aparecera una alerta para

confirmar la accion.

%’T." : Q\.‘

: Confirmar ? b'e
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o Siuna convocatoria esta desactivada, en vez de la x, en opciones aparecera
un botdn con un check de color verde, para activar la convocatoria,
aparecerd una alerta para confirmar la accién.

v

: Confirmar ? X

ACCESO AL MODULO DE SISTEMA

e Como rol autorizado, aparecera en la barra de navegacién principal y superior un
botén llamado Sistema, al hacer clic se va desplegar un menu pequefio donde
podemos escoger acceder al médulo de usuarios y roles.

éj Interior CISP(& oev © tnicio & Maestras - | = Sistema ~ | @ ADMINISTRADOR -
i =

& Mis Datos @ Roles

MODULO DE USUARIOS

e Al hacer clic en usuarios, sera redirigido al médulo de usuarios, donde se puede ver
el listado de usuarios (gestion) de la pagina web, aqui se puede ver los nombres,
apellidos, correos, roles y nimeros de documento de los usuarios.
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Listado de usuarios
Mostrar| 10 ¢ | Entradas
Buscar:
N

Opciones  1d  Nombre Apellido Correo Role(s) Documento Registro Estado

# 307 DAIVER MOSQUERA  daiver.mosquera@cispcolombiacrg 80811427 2026-03-31
15:2245

# 306 SANTIAGD — SANCHEZ  santisgo.sanchez@cispcolombiaorg 1037654628 2026-03-31
15:20:34

& 305 FREDY URANGO fredy.urango®@cisp-ngo.org 1047412619 2026-02-31 [ aciivo |
PADILLA 15:16:59

e Para crear un nuevo usuario, el usuario debe dar clic en el botdn crear nuevo de
color verde en la parte superior derecha, al hacer clic, se despliega el formulario
para registrar un nuevo usuario, debe poner nombres, apellidos (opcional), correo
electrénico, numero de documento, Pais, Estado/departamento,
ciudad/municipio, se le debe asignar el proyecto, los roles que va tener, la
contrasefia, hay un generador de contrasefia seguras por si el usuario desea,
después dar clic en guardar para guardar el registro o en cancelar para descartar el
registro

o Como dato, al asignar proyecto y dejar los campos de asignar
organizacion y organizacion-encuentro, el usuario tiene acceso a todas las
organizaciones, grupos y actividades. Si se selecciona una organizacion y
un grupo, el usuario solo podra ver la organizacidn, grupo y actividades que

se le asignaron.

Crear Usuario

Los campos con (*) son obligatorios

Nombres (%): Apellidos:
Nombres Apellidos
Correo electrénico(*):

email@domain.com

S50 UUID: Numera de Documento (*):
Opcional Namero Documento
Pais (*): Estado/Departamento (*): Ciudad / Municipio (*):

seleccione v seleccione ~| Nothing selected -
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Asignar Proyecta: Asignar Organizacion:

Nothing selected

Asignar Organizacion-Encuentro:

Teléfono Contacto :

321123 4567

Roles (<) Es Profesional (Sole ve Proyecto) :

Nothing selected T selecdions e

. o
Generar Contrasefia Contrasefia
Contrasefia (%

O Generar £l Usar B
Contraseria

O Ver contrasefia

Confimar Contrasefia {:

Confimar la contrasefia (Dejar en bianco si no desea actualizar)

Cancelar Guardar

e Enlacolumna de opciones, de cada usuario, se puede editar, ver y desactivar al
usuario.

o Para editar un usuario, se debe dar clic al Iapiz amarillo, esto nos abrira el
formulario y podemos actualizar el registro, para conservar los cambios, se
debe dar en el botdn de actualizar en color azul, o si se quiere descartar el
cambio se da clic en cancelar, ambas acciones nos devuelven al médulo
listado de usuarios

Editar Usuario "DEMO DEMO™

Los campos con (*) son obligatorios

Nombres (*): Apellidos:
DEMO DEMO
Correo electrénico(*):

demo@demo.com

SSO UUID: MNumero de Documento (*):
Opcional 000000000005
Pais (*): Estado/Departamento (): Ciudad / Municipio (*):
Colombia hd Antioquia v Medellin -

’..” : '\.Tﬁ‘%’. : C\..‘
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Asignar Proyecto: Asignar Organizacin:

Nothing selected

Asignar Organizacion-Encuentro:

Teléfono Contacto

321 123 4567

Roles [: Es Profesional (Sole ve Proyecto) :

APOYO | N ~

a ©= Contrasefia
Generar Contrasefia
Contrasefia :

O Generar | E)Usar
Contrasefia (Dejar en bianco s no desea actualizar)

[ Ver contrasefia
Confirmar Contrasefia :

Confimar 3 contrasefia (Dejar en blance si no deses actualizar)

o Paraver un usuario, se debe dar clic al botén azul con un ojo, esto nos
abrird una vista donde podemos ver a detalle un usuario

Detalle de Usuario
"DEMO DEMO"

Nombres: DEMO DEMO
Correo: demo@demo.com
Documenta: 000000000005
Organizacién asignada: Sin asignacion
Grupo asignado: Sin asignacion

Roles: (1)

Estado : (ZETT)

Registrado: 2025-03-07 11:54:05

o Para desactivar un usuario, se debe dar clic al boton con una x en color
rojo, esto nos mostrara una alerta para confirmar la accién y desactivar el
usuario

: Estd seguro de desactivar &l usuario 7 ®

o Para activar un usuario, es el mismo proceso, cuando un usuario esta
desactivado, en vez de la x de color rojo, saldra un botén con un check
verde, al hacer clic, saldra una alerta para confirmar la accién y activar el
usuario

AN L .%;.’.Zas.‘.‘
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1 Esta seguro de activar el usuariao T *

MODULO DE ROLES

e Al hacer clic en roles, serd redirigido al médulo de roles, donde se puede ver el
listado de roles (gestidn) de la pagina web, aqui se puede ver los diferentes roles
asignados que tienen los usuarios

Listado de Roles

Mostrar 10 # Entradas Buscar:
Opciones Rol Permisos
& SUPERADMIN ["user-list” “user-create" "user-show", "user-edit” "user-delste” "role-list" “role-create” "role-show", "role-edit" "role-delste”,"proyecto-list” "proyecto-
create” "proyecto-show”, "proyecto-edit” "proyecto-delete”, "evento-list","evento-create”, "evento-show", "evento-edit” "evento-delete","persona-list", "persona-
create”,"persona-show”,"persona-edit”,"persona-delete”,"asistencia-delete”, "evento-asistencia-pdf","maestras-administracion”, "grupo-list”,"grupo-create”, "grupo-

show”,"grupo-edit”,"grupo-delete”, "contacto-gestion”, "contacto-digitar”,"tema_evento-gestion®,"etiqueta-gestion", "proyecto-bases-dates","evidencias-
eliminar*,"caracterizacion-persona”, "documento-cambio-estado®,"grupo-evidencia-crear” "grupo-evidencia-ver","grupo-evidendia-eliminar”,"grupo-
participantes", "persona-inscripcion”,"maestras-index","asistencia-sincroniza”,"pregunta-admin”,"persona-sincronizacion”, " persona-evidendias-gestion” " persona-
cambio-estado”,"persona-documentos-cambio-estado", "persona-revisiones”,"persona-visita-index","persona-visita-create", "visita-cambio-estado", "persona-
reversar-viables"]

SOLO-LECTURA ["proyecto-list”,"proyecto-show","evento-show","persona-list","persona-show", "grupo-list”, "grupo-show", “caracterizacion-persona"]
PERSONAS- ["proyecto-list”,"proyecto-show","persona-list","persona-show", "persona-cambio-estade"”, " persona-documentos-cambio-estado” "persona-visita-index", "visita-
VALIDADOR cambio-estado"]

NOTIFICACION- ["user-list”]
ORG-ADJUNTOS

1% %%

RIATICIS ACIARL rusar-lict™

e Para crear un nuevo rol, el usuario debe dar clic en el botén que dice crear nuevo
de color verde, este lo redirigira al formulario para crear un nuevo rol, en el
formulario, se debe asignar el n re del rol, y que permisos va tener y a que

RN
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proyecto pertenece, cuando ya se haya completado el registro, hacer clic en

Interior

guardar, para guardar el rol o en cancelar para descartar el registro y no crear un

nuevo rol

Rol (*):

Permisos (*):

() user-list | Permite Listar Usuarios

() user-create | Permite Crear Usuarios

[ user-show | Permite Ver detalle de Usuarios
O user-edit | Permite Editar Usuarios

O user-delete | Permite Desactivar Usuarios
O role-list | Permite Listar Roles

[ role-create | Permite Crear Roles

[ role-shaw | Permite Ver detalle de Roles

() persona-reversar-viables | Permitir reversar a persanas viables

Crear Mueva

Crear Rol

Solo En Proyecta(s) (")

] MININT - PLANES DE VIDA 2544

e Enlacolumna de opciones, de cada rol, se puede editar, ver y eliminar un rol.

o Para editar un rol, se debe dar clic al lapiz amarillo, esto nos abrira el

formulario y podemos actualizar el registro, para conservar los cambios, se
debe dar en el botdn de actualizar en color azul, o si se quiere descartar el
cambio se da clic en cancelar, ambas acciones nos devuelven al modulo

listado de roles

4

Editar Rol "DIRECCION"

Rol (*):

DIRECCION

Permisos (*):

[ user-list | Permite Listar Usuarios
[ user-create | Permite Crear Usuarios

] user-show | Permite Ver detalle de Usuarios

persona-reversar-viables | Permitir reversar a personas viables

Cancelar

Solo En Proyecto(s) (*):

[J MININT - PLANES DE VIDA 2544
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o Paraver un rol, se debe hacer clic en el botén azul con un ojo, este nos
permitira ver a detalle un rol

Rol "DESCARGA-INFORMES"

Permisos Asociados:

proyecto-list | Permite Listar proyectos
proyecto-show | Permite Ver detalle de proyectos

proyecto-bases-datos | Permite Descargas Masivas de Base de Datos

o Para eliminar un rol, el usuario debe dar clic en el botdn rojo con una cesta
de basura, al dar clic, saltara una alerta de confirmacion, de confirmar, se
borrara el rol registrado

; Esta seguro de eliminar el registro ? %

ACCESO AL MODULO DE PERFIL DE USUARIO

e Cualquier usuario, le aparecera en la barra de navegacion principal y superior un
botén llamado grande, con el nombre del usuario y un icono de usuario, que al
hacer clic se despliega un submenu con 2 opciones, Mi perfil y para cerrar sesion.

(*} Interior CISP(R) oev @ Inicio & Tejiendo Territorios 2 Reportes ~ & Maestras ~ I Sistema ~ @ ADMINISTRADOR ~
;
& Mi Perfil

> Cerrar Sesion

MI PERFIL

AN L A%.’.zas.\‘
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e Al hacer clic en mi perfil, sera dirigido al perfil de usuario donde se pueden ver
datos del usuario, y en un modulo pequefio en la parte de abajo un espacio para
cambiar la contraseia, en este espacio, se afiade la nueva contrasefia y se da en el
botén de actualizar en color verde en la parte inferior derecha.

& Mis Datos

Nombres: ADMINISTRADOR SISTEMA

Correa: ‘admin@admin.com

Documento: 1000000000

Roles: SUPERADMIN,APOYOQ,LITE-ADMIN, DESCARGA-INFORMES, PERSONAS-VALIDADOR

©= Actualizar Contrasefia

Nueva Contrasefia :

Nueva Contrasefia

(J Ver contraseiia

CERRAR SESION

e Cuando el usuario da clic en cerrar sesion, automaticamente se cerrara la sesion, lo
mandara al apartado de login donde deberd poner las credenciales nuevamente

para ingresar a la plataforma.

(%] nterior | CISP () o

=3 D
ACCESO INSTITUCIONAL

Tejiendo Territorios

Plataforma para la gestion y trazabilidad de procesos

territoriales. Ingrese con sus credendiales autorizadas.

© Sesion protegida y monitoreada

FUNCIONES EXTRA
< - 49

A’ \A

.'.'.

@ Inicio [ Acceder

Iniciar sesion

Ingrese para continuar en Tejiendo Territorios.

CORREO ELECTRONICO

£ admin@admin.com

CONTRASENA

(C) Recordar sesion

ENTRAR AL SISTEMA #

(@ Acceso restringido a personal autorizado.
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e En cualquier mddulo, si hay un botén llamado Excel, con fondo gris, permite
exportar la tabla donde este en formato Excel
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Excel
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